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OPCAO SEMESTRAL (Prefeitura e CAmara)

E facultada aos Municipios com populacdo inferior a cinquenta mil habitantes
a opcao de publicagbes semestrais de alguns anexos da Lei de
Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n® 101/00), nos termos do seu
artigo 63. Para tanto, os chefes dos poderes deverao comunicar interesse
ao Tribunal de Contas, anualmente, até o dia 28 (vinte e oito) de
fevereiro, mediante o preenchimento do Termo de Opgao Semestral, na
forma do Modelo 1 deste Manual, devidamente assinado pelos titulares dos
Poderes Executivo e Legislativo, com o propdsito de viabilizar o controle do

cumprimento das normas estabelecidas na legislacao a cargo deste Tribunal.

O titular do Poder Executivo Municipal é o responsavel pelo

encaminhamentodo Termo de Opcao Semestral ao Tribunal de Contas.

A opcdo semestral sera renovada apds a apresentacdo dos Relatérios de
Gestao Fiscal (RGF) e Resumido da Execugao Orcamentaria (RREQO), aos
Municipios cujos Poderes tenham cumprido os limites previstos no § 2° do
artigo 63 da Lei Complementar n® 101/00, conforme registros constantes

nos Relatérios de Gestao Fiscal.

O Tribunal de Contas divulgara em até 15 (quinze)dias contados do prazo
final para apresentacao do Termo de Opcdo Semestral, por ato proprio do
Presidente no Diario Oficial do Estado do Rio de Janeiro, bem como em sua
pagina na internet, a relacdo dos Municipios cuja opcao semestral esteja em
conformidade com a legislacao, com validade para o primeiro semestre do

exercicio em referéncia.



A opcdo pela divulgacdo semestral estara liberada automaticamente no
SIGFIS, em até 48 horas apds a publicacdo do referido ato presidencial, sem
a necessidade de que o jurisdicionado faca a insercao de cédigo de ativacao

ou outro procedimento no sistema.

Para fins da opcdo semestral, devera ser considerada a populagao resultante
da ultima estimativa divulgada pelo Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica - IBGE, devidamente atualizada pelo Tribunal de Contas da Uniao
- TCU, por ocasiao da definicao dos coeficientes destinados aos calculos do

Fundo de Participagao dos Municipios — FPM.

A Renovacao da Opcao Semestral para os semestres subsequentes

obedecera a manutencao dos seguintes requisitos essenciais:

a.— populagao inferior a 50 mil habitantes;

b.- encaminhamento ao Tribunal de Contas dos Relatérios de Gestao Fiscal
dos Poderes Executivo e Legislativo referentes ao semestre imediatamente

anterior;

c. — cumprimento do limite da despesa com pessoal por parte dos Poderes
Executivo e Legislativo, conforme apuracao constante dos Relatorios
A\Y n”

referidosno item “a”, na forma fixada no inciso III do artigo 20 da Lei

Complementar n© 101/00;

d. — cumprimento do limite da divida consolidada, conforme apuragao
constante dos Relatérios referidos no item “a”, na forma fixada na Resolugao
do Senado Federal n© 40/01.



I - GERACAO DOS DOCUMENTOS:

Serd preciso gerar (02) dois documentos para efetuar a solicitacao, conforme

demonstrado a seguir:

1. Acessar o menu “LRF” do sistema SIGFIS para gerar o termo de solicitacao;

2. Na segao Utilitdrios, selecionar a op¢ao “Emitir Termo de Op¢ao Semestral”;

RY

Tribunal de Contas do
Estado do Rio de Janeiro

Sistema Imtegrado de Gestio
GFI5) - Modulo Captura

PRINCIFAL
CADASTROS
ORCAMENTO

INFORMES MEN SAI15

ENVIO DE EDITAIS
RELATORIOS
TABELAS
LRF
DELIBERACOES

ADMINISTRAGAD

0 CADASTROS

Receitas Gerais
Receitas Saide
Despesas Gerais
Despesas Educacao
Despesas Satde
Despesas por Funcao
Saldo Financeiro
Outras Contas Financeiras
Garantias

Metas Fiscais

Restos a Pagar
Projecdo Atuarial

Parcerias Piblico-Privadas

0 UTILITARIOS

Selecionar U.G. >
Emitir Termo de Opgao Semestral 2
Liberar Anexos

Importar Dados Mensais SIGFIS

Gerar Arquivo(s) do RREQ/RGF para TCE-R

Gerar Arquivo(s) do DCRGF para TCE-R]

0 RELATORIOS

Relatorio de Conferéncia de Restos a Pagar

Relatorio de Conferéncia de Restos a Pagar Por Exer
Emissao de Anexos (Para Simples Conferéncia)
Relatrios Gerais de Conferéndia (Por Orgdo)

Fonte de Dados dos Anexos

Relatorios de Comparacao SIGFIS x LRF




3. Preencher as informacdes solicitadas;
4. Selecionar o botdo [Y@ll, apds completar o preenchimento das informacdes;

5. O sistema fara uma conferéncia dos valores informados e gerara um arquivo
com o termo de solicitagao — Modelo 1- Formuldrio Unico, em formato .ZIP

Esse documento devera ser assinado pelos titulares dos poderes Executivo e
Legislativo municipal.

6. Clique no link que aparecera acima do botdo OK, com a descricao: * Baixar
arquivo — (0OS_xxx2020.tce) para obter o segundo documento a ser submetido ao
TCE-RJ.

:m Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro
Sistema Integrado de Gestao Fiscal (SIGFIS) - Modulo Captura

Tribunal de Contas do

Estado do Rio de Janeiro X
: Retornar a Tela Anterior

Sistema Integrado de Gestio

Fiscal (mans - Modulo Captura PREFEITURA

PRINCIPAL £
Emitir Relatério de Opcdo Semestral
CADASTROS

U R Faculdade do Exercicio : Exercicio de Apuragio :

INFORME S MENSAIS g
RCL do 6° Bimestre :
ENVIO DE EDITAIS
RELATORIOS Executivo
TABELAS Total da Despesa com Pessoal : % do Total sobre a RCL :
RF Total da Divida do Municipio : % do Total sobre a RCL :

DELIBERAGOES Titular :

ADMINISTRAGAO Legislativo

DADOS Total da Despesa com Pessoal : R[] 9% do Total sobre a RCL :-
HELP DESK Titular :  [QELCEEREY

* Baixar Arquivo - (0S_6952020.tce)

4 T [ ok [ Volar |

Deseja abrir ou salvar OpSemestral-28133@867.zip (6,77 KE) de localhost? Abrir Salvar | v Cancelar

A imagem a seguir mostra o modelo do Termo de Opg¢ao Semestral gerado nas
etapas 4 e 5, o qual devera estar preenchido, assinado e encaminhado ao TCE-
RJ, juntamente com o arquivo “OS_xxx2022.tcerj”, gerado conforme etapa 6.



MODELO 1 - FORMULARIO UNICO

Termo de Opg3o Semestral para 01-Exercicio
Divulgac3o do Relatorio de Gestdo Fiscal, Demonstrativos
Consolidados do Relatorio de Gestio Fiscal e Demonstrativos do 2020

Relatério Resumido da Execug3o Orgamentaria
previstos no artigo 53 da Lei Complementar n® 101/00

I - PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

02-Municipio 03-Ndmero de Habitantes
MUNICIPIO DE 38.702

04-Poder 05-CNPJ
EXECUTIVO

06-Nome do Orgéo
PREFEITURA

07-Despesas Total com Pessoal do Poder Executivo 08-Divida Consolidada do Municipio
7.1-Percentual em relagio 3 RCL  7.2-Exercicio de Apuragdo  8.1-Percentual em relagdo 3RCL  8.2-Exercicio de Apurag3o
40,79% 2019 5,69% 2019

09-Local e Data

, 05 de Fevereiro de 2020.

10-Nome do Titular do Poder Executivo ou do seu substituto legal

11-Assinatura do Titular do Poder Executivo ou do seu substituto legal

Il - PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

12-Poder 13-CNPJ
LEGISLATIVO

14-Nome do Ornfia

CAMARA
15-Despesas Total com Pessoal do Poder Legislativo 16-Local e Data
15.1-Percentual em relacdo 3 RCL  15.2-Exercicio de Apuracdo 05 de Fevereiro de 2020.

6% 2019

17-Nome do Titular do Poder Legislativo ou do seu substituto legal
fefsfsdf

18-Assinatura do Titular do Poder Legislative ou do seu substituto legal

RESPONSABILIDADES DOS TITULARES DOS PODERES
Os titulares dos Podaras Ex2cuivo @ Legisiativo deciaram, scb pena de rasponsabilidads cive, pendl e administratva, nos tenmos da lagislagdo vigente, em espedial no que se

SIGFIS - Versdo 2019 Data de Emiss&o: 05/02/2020 1 Via

Obs.: Os documentos emitidos para solicitacdo da opcao semestral deverao ser
assinados e submetidos, preferencialmente, na forma digital ao Tribunal.



II. ENVIO AO TRIBUNAL:

Os documentos gerados e devidamente assinados de acordo com o orientado nas
etapas anteriores, poderdao ser entregues ao Tribunal de Contas de trés formas
distintas:

1. Pelo sistema eTCERJ > Aba Jurisdicionados;
2. Pelo sistema eTCERJ > Aba Cidadao; e

3. Pelo protocolo fisico, na sede do TCE-RJ.

As duas primeiras formas de envio, itens a e b, exigem assinatura digital
certificada, credenciamento no eTCER] e sao realizadas em ambiente virtual

acessivel pelo Portal do TCE-RJ no endereco https://www.tcerj.tc.br/portalnovo/.

Assinatura:

Os dois arquivos gerados conforme instruido no Tdpico I deste manual deverao

estar assinados digitalmente, da seguinte forma:

Chefe do Executivo
e PDF (Modelo 1 — Formulario Unico): Assinaturas g E
Chefe do Legislativo

e zip.tcerj (Relatdrio OS_XX2022.zip.tcerj): Assinatura — Chefe do Executivo ou

seu procurador


https://www.tcerj.tc.br/portalnovo/

O TCE-RJ] disponibiliza em seu portal, na segdao GESTORES, o Assinador TCERJ (a),
no enderego https://www.tcerj.tc.br/assinadortcerj/TCERJ.Certificados.application, acessivel

pela secao GESTORES.

TCE-RJ ~ PORTAL TRANSPARENCIA CONTROLE SOCIAL ~
SICODI SIGFIS ESTADUAL SIGFIS MUNICIPAL
Acesso ao SICODI Oquee Informacdes gerais
Informacoes gerais Auditor Web - Estadual Manuais 2022
Duvidas Frequentes Acesso ao SIGFIS Estadual Acesso ao SIGFIS - Municipal
Entre em contato Informacées gerais Auditor Web - Municipal
Modelos de deliberacao Termos de opg¢ao semestral
a ASSINADOR TCE-RJ Bl eheEizsmeEe 243 SIGFIS Vers3o 2019
Downloads Manuais Contetido das palestras
Ajuda Duvidas Frequentes Duvidas Frequentes
RELATORIOS DA LRF PRESTACAO DE CONTAS OUTROS
Prestacao de Contas de Governo ECG - Escola de Contas e Gestao
pUBLICACOES Quadros auxiliares da PC OD e b eTCERJ
Manual de Controle Interno Subvencodes Auditoria de Tl
Manual de Auditoria Prestac&o de Contas Anual de Bens para doagao
Nota Técnica para contratacdo de Gestao - PCA Emiss&o de certidao
servigos de Tl Tomada de Contas GTCON / SGE / TCE - Contabilidade
Cartilha da Receita Municipal Aplicada ao Setor Publico

Emissao de Certidao da LC 143/2012

GESTORES ~

AREA DE PESSOAL

Folha de pagamento (Del. 293/18)
Planilhas da Deliberagao n® 212

Atualizagao monetaria

OBRAS PUBLICAS

Area de Obras e Servicos de
Engenharia

Limpeza urbana e residuos solidos
FAQS SOBRE SISTEMAS
BANCO DE PRECOS

IEGM

TAGS - TERMOS DE
AJUSTAMENTO DE GESTAO

Com os dois arquivos assinados, o usuario ja cadastrado devera ingressar no

Sistema eTCERJ, seja pela secdo GESTORES (b) ou pelo icone do sistema na

pagina principal (c).

RESPOSTAS PESQUISA PEDIDO DE

A CONSULTAS TEXTUAL DEFESA ORAL DE EDITAIS DE PREGOS

BOLETINS DE ESCOLA
JURISPRUDENCIA [l CALENDARIO sicopl DE CONTAS

TERMOS DE
AJUSTAMENTO
DE GESTAQ

PROTOCOLO
ELETRONICO OUVIDORIA

O eTCERJ admite duas formas de autenticagao:



https://www.tcerj.tc.br/assinadortcerj/TCERJ.Certificados.application

Através da opgdo [Entrar]: ETC E R.J

Disponivel apenas para os Wil =L
usuarios externos que se
cadastraram no eTCERJ de Ja possui uma conta?
forma presencial, ou que foram o

credenciados pelos titulares dos

CPF

SENHA:

orgao jurisdicionados; e Senvie

— & #) ENTRAR Esqueci minha senha
Através do [Acesso com utras opcoes
Certificado Digital]: =
Opcao disponivel para todos os e
usuarios que ja se registraram £ Vanuais  Help Desk/Perguntes frequentes
no eTCERJ.

TEr

Apos realizar o login:

O sistema, apds validar a senha do usuario, exibe a tela principal do eTCERJ, como
na figura abaixo. Esta tela mostra as caixas dos sistemas que o usuario externo
pode acessar: Na [CIDADAO], os usudrios encontram os sistemas de acesso
publico que qualquer pessoa pode utilizar. Na secdo [JURISDICIONADO], o sistema
exibe as aplicacdes para as quais um titular de érgdo credenciou o usuario externo
para ter acesso, sendo de uso exclusivo para usuarios externos vinculados a érgaos
jurisdicionados ao TCE-RJ.

0 CIDADAO

Comunicag3o de Titularidade

Entrer—e

Cadastro de Responsiveis

Credenciamento de Usudrios

Edital Concurso Piblico / Processo Seletivo Publico

Entrar—

Prestag3o de Contas Anual de Gesto - Municipal SigFis Municipal - Administrador Tomada de Contas - Municipal

e s Entrar—
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Importante: Caso o usuario seja um Jurisdicionado Titular e ndo esteja
aparecendo a parte das aplicagdes do Jurisdicionado o usuario devera

proceder a Comunicacdo de Titularidade do Org&o nos seguintes passos:

1. Selecionar a opcao comunicar Titularidade.

e-TCERJ
m CIDADAO

Autos de Interesse Publico Comunicagao de Titularidade

2. Clicar em Nova Remessa
e-TCERJ —

@A Pagina Inicial Principa[

~

- Remessas
N°Processo® ¥ TipodeAtos ¥ CPF/CNPJ% T Interessal
» Novaremessa @
Nenhuma remessa encontrada
% Consultar remessa

4+ Documentos Adicionais

3. Preencher todos os dados Solicitados na tela de Informacdes
4. Anexar os arquivos solicitados na tela de Documentos

5. Clicar na etapa de Verificar pendencias e enviar o pedido de

comunicagao de titularidade.

Obs: Apds a geracdao, os dados e documentos informados serdao
analisados pelo setor responsavel no tribunal que ird validar a
documentacao e proceder o cadastro do jurisdicionado como titular do
o6rgao. Em até 48h o cadastro podera ser atualizado e as opgdes da caixa

Jurisdicionados disponibilizadas.

11



1. REMESSA pelo eTCER] > Aba Jurisdicionados

Clique na aba Jurisdicionado (d). O botdao para remessa do Termo de Opcao

Semestral (e) estard entre as demais naturezas.

e-TCERJ A NOMEDOUSUARID

d 0 Jurisdicionado 0 Cidaddo 0 Titularidade

Prestacdo de Contas Resposta Oficio Termo de Opgdo Semestral
Governo Municipal Exclusivo para Jurisdicionado

Entrar—

No menu suspenso escolha seu municipio (f).

Orgaos Disponiveis para Termo de Opcéo Semestral

- Selecione -

Preencha os dados conforme os campos disponibilizados (g)

Clique em [Confirmar] para concluir a Etapa 1 referente as informacdes (h).

# Pagina Inicial Incluir Remessa # Home - Incluir Termo de Opcio Semestral

~ Remessas e
*Itens em vermelho s3o Obrigatérios para o envio

» Nova remessa

» Consultar remessa
—

Termo de Opcdo Semestral

Dados do Termo de Opgdo

Exercicio 2022

g Nimero de Habitantes 33666

Observacio

TOS 1° SEM 2022

Confirmar Cancelar

12



A Etapa 2 consiste no carregamento dos arquivos assinados, conforme
indica o formulario reproduzido a seguir.

Na janela de busca, clique em [Selecionar] o arquivo concernente ao campo
de carregamento, um por vez, pdf e zip.

# Pagina Inicial

v Remessas

» MNovaremessa

»  Consultar remessa

+ Documentos Adicicnais

Termo de Opgdo Semestral

verificar
Informacdes

Documentos Pendéncias

Documentos digitalizados

Unidade gestora - RIOPREVIDENCIA - FUNDO DE PREV DO EST RJ

Andre Luis Berbertt Ogzorio

#Home = Termo de Opgio Semestral

Documento

1. Terma de Opgo Semestral (modelo 1)

2. Arquivo ZIP - SIGFS

vers§o:2022.2.16.1

Selecione um arquivo para transferéncia

Selecione um arquivo para transferéncia

=0

[MArquivo Zip TCERJ Assinado

=3

TCE

#& Pigina Inicial

- Remessas

»  MNova remessa

% Consultar remessa

Termo de Opcao Semestral

1 2 3

Infarmagfes

Do

Unidade gestora - RIDPREVIDENCIA - FUNDO DE PREV DO EST RJ

L Andre Luis Berbert Ororia

Documentos digitalizados

Documento

1. Termao de Opgao Semestral (modelo
1

Termo de Opgae Semestral
@ Abiir w0
- RIS 1 — v o L]
Organizar = Mows pasts > T1 @
[0 Este Computadon | e

B duea ce Trabalho
) Documentes
& Dowmioads

&= Imagens

B Misicas
B Objetos 30
& Videos

i wstmma ()

Horme:

[ RECIC Processo Hetrénico pdf

[ TESTE- Cépiazin:teey

& TESTESEM ASSINATURA pdf

[ TESTE assinade, LI12027114642 pdf

Dzea de modifica

-] Todes os amquives (41

o

2. Arquive ZIP - SIGFS

Selecione um arquivo para transferéncia

Selecione um arguive para transferéncia

B Arquive Zip TCERJ Assinado

@ Sl m

com o orientado na pagina 7.

Importante que os dois arquivos estejam assinados digitalmente de acordo
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O sistema criticard e nao permitird o envio de documentos ndo assinados.

Error no envio

Erro no envio do Documento: 1. Termo
v de Opgao Semestral (modelo 1) Erro: O
anquivo n3o possul assinatura vélida. # Home

Tesmo de Op¢io Semes

TESTE SEM ASSINATURA. pdf

Eno no emdo do Documento OWW

O carregamento bem sucedido exibira dados como data, hora e autenticagao.

(i).

Unidade gestora - RIOPREVIDENCIA - FUNDO DE PREV DO EST RJ
Andre Luis Berbert Ozorio

e-TCERJ] =

#& Paginainicial

M Home - Termo de Opglo Semestral
+ Remessas v Termo de Opgao Semestral
» Novaremessa . =
» Consultar remessa 1 2 3 J
4 Documentos Adicionais Verificar
Informacées Documentfls Pendéncias
Documentos digitalizados
Documento

TESTE_assinado_03112021114642.pdf

Y Carregado em: 16/02/2022 19:58:53
? Hash: 25A3EBE6D35F1F975769BDF4967F91741FBCCB144DFCEFSDTA28EBCC26B6C3FA
L TESTE- Cépia.zip.tcerj
I
2. Arquivo ZIP - SIGFS [ ] [ Arquivo Zip TCERJ Assinado

Carregado em: 16/02/2022 19:59:32
? Hash: 8£223D28C081F79D08554E5025CFA095CEE44A210DEA4CICI4BBA1BFC291803F

Apds o carregamento, clique no 3 [Verificar Pendéncias] (j).

14



Estando tudo certo, a pagina se apresentara desta forma (k).

Clique em [Finalizar Elaboragao] (I).

Unidade gestora - RIOPREVIDENCIA - FUNDO DE PREV DO EST RJ

e-TCERJ == 2 Andre Luis Berbert Ozorio
A Pégina Inicial # Home > Termo de Opcio Semestral
~ Remessas ¥ Termo de Opcdo Semestral

» Novaremessa

» Consultar remessa 1 2 3

+ Documentos Adicionais Verificar
Informacoes Documentos Pendéncias

Finalizar Remessa

Este procedimento sé pode ser realizado se ndo houver erros.
Ao clicar no botdo abaixo o procedimento tem seu status modificado para "Aguardando Envio".

Finalizar Elaboragdo

v

k Passo 1 V4
Passo 2 V

Estas etapas concluem apenas a elaboracdo do processo, ao clicar em
finalizar passaremos a fase de envio, ilustrada na tela a segquir.
Para concluir o envio, (m) marque as caixas para certificar a integridade da

documentagao.

Unidade gestora - RIOPREVIDENCIA - FUNDO DE PREV DO EST RJ

L Andre Luis Berbert Ozorio

# Home Termo de Op¢ao Semestral
Verificar
Informacdes Documentos Pendéncias

Enviar Processo ao TCE-RJ

Termo de Opgdo Semestral

Unidade Gestora: RIOPREVIDENCIA - FUNDO DE PREV DO EST RJ

m Certifico que as informacdes digitadas no sistema e os documentos encaminhados conferem com os originais.
Certifico que os documentos encaminhados estdo legiveis e atendem a qualidade minima exigida pelo TCE-RJ.

Retornar para Elaboragao Enviar ao TCE n

Cliqgue em [Enviar ao TCE] (n).

15



A tela de recebimento sera exibida e identificara o niumero cadastrado para
0 processo(o).

Recibo TCE-RJ

Termo de Opgdo Semestral

Unidade Gestora: RIOPREVIDENCIA - FUNDO DE PREV DO EST RJ

N° TCE-RJ: 34-1/22

Enviado por: 052.938.227-05

Ato recebido com sucesso as 20:15 de 16 de fevereiro de 2022

Documento
1. Termo de Opg¢do Semestral Enviado: 16/02/2022 20:10:41
(modelo 1) Recibo: 98CE6FDDBE31B35FE40128F0100B2E58FFFC939DE9368913BD03AF1BATA9AS65
e [BArquivo Zip TCERJ Assinado
2. Arquivo ZIP - SIGFS Enviado: 16/02/2022 20:10:53

Recibo: F9D359F0D618B4D256F 16E0BA2127FE2BBI6036FB631258936EA106272DF1DEG

Imprimir

RECIBQ_Erocesso
O recibo podera ser impresso ou salvo em pdf. Eletronico.pdf

2. REMESSA pelo eTCER] > Aba Cidadao

Na aba Cidaddo os procedimentos sdo idénticos, a excecao da natureza da
remessa, que por enquanto podera ser feita como Comunicacdo - Outros, até que

seja definitivamente substituida pela remessa, apenas, na Aba Jurisdicionados.

0 Cidadso
o

Autos de Interesse Publico

Nessa aplicacao estao disponiveis

as seguintes naturezas: ularidade

+ Comunicagéo - Judicial
- gm D'Eiségv l[ﬂﬁ

« Denuncia

+ Embargos de Declaragao Protocold
« Pedido de Vista

« Prorrogagdo de Prazo
.

Recurso de Agravo

Recurso de Reconsideragao
+ Recurso de Reviséo de Decisdo
« Representagdao
« Solicitagéo de Certidao
+ Solicitagdo de Informagdes(Por
Agente Publico)

Resposta Oficio
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3. Protocolo do Tribunal

O envio pelo protocolo exige a emissdao dos documentos descritos no Topico

I, no modo fisico, ou seja impressao e assinaturas.

Os documentos impressos e assinados deverao ser submetidos diretamente
no protocolo do Tribunal de Contas situado a Praca da Republica, 70 -
Centro - Rio de Janeiro - Brasil - CEP: 20211-351, preferencialmente
aportados por oficio de encaminhamento com cdpia, para que esta ultima
seja autenticada com o numero do processo cadastrado, na funcao de

recibo.
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