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TCE Sistema e-TCER]
APRESENTACAO

Em 2 de dezembro de 2014, o TCE-RJ publicou a Deliberacao 261/14 que dispde sobre normas gerais
acerca da implantagdo e do funcionamento do processo em meio eletronico no ambito do Tribunal de
Contas do Estado do Rio de Janeiro. Este € o manual de procedimentos para envio e retificagdo das
naturezas processuais de denuncia e retificacao.

Nos termos estabelecidos na referida deliberacdo, seguem algumas definicbes de expressoes
utilizadas neste manual:

Usuario externo: qualquer pessoa fisica ou juridica, jurisdicionado ou ndo, que tenha acesso de
forma autorizada ao e-TCER]J e que ndo seja caracterizada como usudrio interno (membros e
servidores do TCE/RJ que possuam acesso as informagoes produzidas ou custodiadas pelo e-TCERJ).

e-TCERJ: conjunto de sistemas implantados no ambito deste Tribunal, disponiveis para os usuarios,
cujas funcionalidades serdo acessadas através de maddulos.

“"Modulo Dados”: disponivel para o encaminhamento de dados e documentos publicos necessarios
ao exercicio do controle externo a cargo desta Corte, exigidos pelas normas aplicaveis;

“"Modulo Processo”: disponivel para a pratica de atos processuais pelos usuarios em processos
eletrénicos autuados no ambito desta Corte.

Documento eletrdonico: documento armazenado sob a forma de arquivo eletronico, incluidos os
criados digitalmente desde sua origem e os resultantes de digitalizacdo;

Dados: elementos e numeros inseridos no sistema;

Processo eletronico: conjunto ordenado de atos e documentos, dispostos em meio eletronico e
mantidos pelo e-TCERJ, para fins de exercicio do controle externo a cargo deste Tribunal;

Autenticacgdo: identificacdo inequivoca do usuario mediante:

Assinatura eletronica: registro eletronico realizado por pessoa fisica de modo a garantir
autenticidade, integridade e validade juridica a documentos ou operagdes em formato eletronico;

Certificagao digital: conjunto de procedimentos que asseguram a integridade das informagdes e a
autenticidade das acGes realizadas em meio eletrénico, mediante assinatura eletronica;

Transmissdo eletronica: forma de transmissdo a distancia de documentos eletrbnicos,
preferencialmente com a utilizacdo da rede mundial de computadores, através do e-TCERJ;
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TCE @ Sistema e-TCERJ
I - PROCEDIMENTOS INICIAIS

Aqueles que necessitam utilizar o e-TCERJ devem observar as orientagdes constantes neste manual e,
relativamente aos requisitos minimos de sistema, aos procedimentos de cadastro e acesso ao
sistema, a forma de navegagdo e carregamento de arquivos, as funcionalidades etc., consultar o
manual especifico, acessivel em:

http://www.tce.rj.gov.br/web/guest/etcerj-detalhes

II - INTERPOSICAO DE RECURSO

O cabimento de recurso das decisbes originarias proferidas pelo TCE/R] esta disciplinada na
Deliberacdo TCE n° 167/92 (Regimento Interno), devendo o interessado atentar para os requisitos
indispensaveis a sua admissibilidade, consoante disposto no Capitulo VIII (RECURSOS E
COMPETENCIA RECURSAL) daquela norma.

I1.1 Selecionando a aplicacao
ApOs o usuario acessar o e-TCE, conforme descrito na secdo [I.3 - Acesso ao sistema e-TCERJ] do

manual de introducdo e navegacdo, devera clicar no botdao “Entrar” na opgao “Autos de Interesse
Pablico” (vide figura I1.1.1).

e-TCER3J - - =

Para o publico

t I ) Autos de Interesse Plblico
Entrar—

Demais aplicagbes

Solicitagso de Certidao - Lei

Consulta ' I ’ Comunicagao Julgamento de Contas ' I ’ Autos de Tomada de Contas
Complementar 101/00

Entrar— Entrar— Entrar— Entrar—

Contratagio de Pessoal com Prazo
Determinado

Figura II.1.1 - Tela principal do e-TCERJ

I1.2 Procedimento para envio (remessa)

e-TCERJ —

# Pagina Inicial _ _
1 N° Processo = Y TipodeAto= T CPF/CNPJ

4
- FRemessas ’ Nenhuma remessa encontrada

4+ Documentos Adicionais

[# Resposta a Oficio

Figura I1.2.1 - Tela inicial

1 - Clicar em “remessas” para acessar o menu de opcOes de remessa.
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TCE

e-TCERJ =

oo R (e Incluir Remessa

~ Remessas

»  Nova remessa ’ Selecione o tipo de remessa a incluir

» Consultar remessas

+ Documentos Adicionais

Natureza| - selecione — M .

[# Resposta a Oficio

2 — Clica

Figura II.2.2 - Tela “incluir remessa”

r em “Nova remessa” no menu.

3 - Abrir o menu de natureza processual.

e-TCERJ —

# Piginainidal Incluir Remessa

+ Remessas

Selecione o tipo de remessa a incluir
+ Documentos Adicionais

@ Resposta a Oficio Natureza [

4 - Selecionar a espécie recursal entre: recurso de reconsideracdo, recurso de revisdao ou embargos

Comunicagdo - Judicial
Dendncia
Representagdo

Solicitacdo de Certiddo
Solicitagdo de Informagdes(Por Agente Plblico
Prorrogacdo de Prazo 4€
Recurso de Reconsideragdo

Recurso de Revis3o de Decisdo

Embargos de Declaragdo

Comunicagdo de Titularidade

Figura II.2.3 - Tela “incluir remessa”

de declaracdo. Atencao para selecdao da espécie recursdo adequada:

Embargos de declaragao: utilizados para corrigir obscuridade, omissao ou contradigdao da decisdo
recorrida. Também sdo admissiveis nos casos de erro material. Prazo de 30 dias. (art. 89 caput e
paragrafo Unico, RITCERJ)

Recurso de reconsideragao: cabivel contra decisdes originarias que (i) reconhecerem a legalidade,
ou declararem a ilegalidade de despesas ou receitas, determinarem a sustagdo de ato impugnado ou o
julgarem nulo de pleno direito; (ii) determinarem ou denegarem registro, ou que forem pelo
conhecimento ou ndo, de atos e contratos; (iii) impuserem multas ou outras penalidades em
decorréncia de descumprimento de normas, prazos, diligéncias e outros atos processuais; (iv) julgarem
o responsavel quite, em crédito ou em débito nos processos de prestacdo ou de tomada de contas.
Prazo de 30 dias. (arts. 87 e 88, RITECRJ)

Recurso de revisdo: utilizados contra decisdao definitiva transitada em julgado, apenas quando
se fundamentar em (i) erro de fato; (ii) evidente violagdo literal da lei; (iii) falsidade ou insuficiéncia de
documentos em que se tenha fundamentado a decisdo recorrida; (iv) superveniéncia de novos
documentos, com eficacia sobre a prova produzida; (v) falta de citacdo do responsavel. Prazo de 5
anos.
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TCE @ Sistema e-TCERJ

e-TCERJ =
# Pagina Inicial Incluir Remessa
~ Remessas h
o e s Selecione o tipo de remessa a incluir
» Consultar remessa
o Natureza| Recurso de Reconsideragdo v
+ Documentos Adicionais

[# Resposta a Oficio

Cancelar

Figura II.2.4 - Tela “incluir remessa”

5 - Clicar no botdo “Confirmar” para abrir a tela seguinte e preencher os dados do interessado no
envio do recurso, ou seja, do recorrente.

A pessoa fisica (cidaddo) ou juridica (partido politico, associacdo ou sindicato) competentes para
interpor recursos e pedir revisdao junto ao Tribunal de Contas sdo aquelas que sejam responsaveis
pelos atos impugnados, os alcancados pelas decisGes ou que comprovarem legitimo interesse na
decisdo. Também sdo competentes a Administracdo e o Ministério Publico junto ao Tribunal, conforme
disciplinado na Deliberagao TCE n© 167/1992.

Manual de Procedimentos para Envio e Retificacdo — Natureza: Recursos Parte 1I-5



TCE @ Sistema e-TCERJ

Incluir Remessa Wit =i

*Itens em vermelho sdo Obrigatorios para o envio

Recurso de Reconsideracéo

Dados do Interessado
6
® Pessoa Fisica ' Pessoa Juridica ’
7
CPF/CNPJ | yyyxxxxX ’
8
Nome Completo| Fylano de tal ’

Identidade| 1 ’ 9

o 3 10
Data de nascimento 03/04/2017 Sexo Masculino ’
'~ Feminino
Ocupacio
11
Telefone | (12)12121-2121 Email| | XxXXXXXXXX ’

12
Logradouro| 1 ’

Numero 12 Complemento 12 Cidade:| 12

Estado:| RJ v | Pais:| Brasil CEP| 11.111-111

Figura II.2.5.a - Tela “dados do recurso”

Observacao: Conforme consta no alto da tela, os itens destacados em vermelho sdo obrigatérios e,
caso algum desses campos deixe de ser preenchido ou escolhido, sera exibida na tela “3 - Verificar
Pendéncias” uma mensagem de erro.

SE O INTERESSADO FOR PESSOA FiSICA

6 - Marcar a opgdo pessoa fisica (cidadao).

7 - Indicar o nimero do CPF da pessoa fisica (cidaddo) interessada, conforme consta da
documentagdo comprobatdria que sera anexada (vide passo 32, a fl. 10).

8 - Digitar o nome completo do interessado, conforme consta da documentagdo comprobatoria que
sera anexada (vide passo 32, a fl. 10).

9 - Digitar o numero da identidade do interessado, conforme consta da documentagao comprobatéria
que sera anexada (vide passo 32, a fl. 10).

10 - Digitar, ou escolher no quadro interativo, a data de nascimento do interessado, conforme consta
da documentacdao comprobatdria que serd anexada (vide passo 32, a fl. 10), e marque a opgao
correspondente ao sexo.

11 - Digitar o numero do telefone (com DDD) e informar o e-mail do interessado.
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TCE @ Sistema e-TCERJ

12 - Digitar, de forma completa, os dados relativos ao endereco do interessado, de acordo com o que
consta da documentagdo comprobatoria que sera anexada (vide passo 32, a fl. 10).

Incluir Remessa ot

*ltens em vermelho sdo Obrigatorios para o envio

Recurso de Reconsideracéo

Dados do Interessado
) Pessoa Fisica '® Pessoa Juridica ’

CPF/CNPJ ’ 14
Razao Social ’ 13

_ 16
Telefone | (12)12121-2121 Email| yxxxxxxxx

Logradouro | 1
Numero 12 Complemento 12 Cidade:| 12

Estado:| R) v /| Pais:| Brasil CEP| 11.111-111

Dados do Solicitante

CPF/CNPJ I XXXXXXXXX ~

18

Nome Completo rjano de Tal ’

Figura I1.2.5.b — Tela “dados do recurso”

SE O INTERESSADO FOR PESSOA JURIDICA

13 - Marcar a opgdo pessoa juridica (partido politico, associacdo ou sindicato).

14 - Indicar o numero do CNPJ da pessoa juridica (partido politico, associacdo ou sindicato)
interessada.

15 - Digitar o nome completo da Razdo Social que consta na escritura ou no documento de
constituicdo da entidade interessada, conforme consta da documentacao comprobatéria que sera
anexada (vide passo 30, a fl. 10).

16 - Digitar o numero do telefone (com DDD) e informar o e-mail da entidade interessada.

17 - Digitar, de forma completa, os dados relativos ao endereco da entidade interessada, de acordo
com o que consta da documentagdao comprobatdria que sera anexada (vide passo 30, a fl. 10).
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TCE @ Sistema e-TCERJ

18- Automaticamente, serdo apresentados o CPF e o home completo do usuario que esta utilizando o
e-TCERJ.

Dados do Procurador

| |
! Envio por meio de Procurador

Figura II.2.6.a — Tela “dados do recurso”
ENVIO PELO PROPRIO

19- Caso o envio seja feito pelo préprio recorrente manter a caixa desmarcada.

Dados do Procurador

| 20
[¥! Envio por meio de Procurador

21
CPF/CNP)
Nome Completo ’

Identidade

| 23
Data de nascimento Sexo Masculino ’
' Feminino

24
Ocupagdo ’
25
Telefone Email

26
Logradouro ’

Numero Complemento Cidade:

22

Estado:| v Pais: CEP

Figura I1.2.6.b — Tela “dados do recurso”
ENVIO POR PROCURADOR
20- Caso o recorrente seja representado por procurador, marcar a caixa correspondente e preencher

os dados do mesmo. Os itens destacados em vermelho sdo obrigatérios, conforme observagdo
anterior.
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TCE @ Sistema e-TCERJ

Dados da Decisdo Recorrida

e’
Processo TCEn® 200083 -3 /2018|

28
Cancelar

Figura I1.2.7 - Tela “dados do recurso”

27 - Inserir o nimero do processo.
28 - Clicar no botdo “Confirmar” para abrir a tela seguinte (*2 - Documentos”).

e-TCER] =

#& Pagina Inicial # Home - Recurso de Reconsic

¥ Recurso de Reconsideragao

v Remessas

»  Novaremessa

» Consultar remessa 1 2 ’%

# Documentos Adicionais Verificar
Informages Documentos Pendéncias

# Resposta a Oficio

Documentos digitalizados
Documento 2 9
1. Pega recursal Selecione um arquive para transferéncia @ Selecione W Excluir

()
(=)

2. Comprovagdo da existéncia da pessoa
juridica , e de que o signatario do recurso tem Selecione um arquive para transferéncia @® Selecione ol Exccluir
poder para representa-la

31

3. Instrumento de Mandato-procuragéo Selecione um arquive para transferéncia ® Selecione ol Excluir

L

4. ldentidade interessado Selecione um arquivo para transferéncia ® Selecior -l

W
[

5. Identidade procurador Selecione um arquivo para transferéncia @ Selecione al Excluir

L

6. CPF interessado Selecione um arquivo para transferéncia ® Selecion -

I;

7. CPF Procurador Selecione um arquive para transferéncia ® Selecione ol Excluir

&. Anexos Selecione um arquive para transferéncia @® Selecione 1]

Lﬂ

Figura I1.2.8 - Tela “"Documentos”

29 - Documento de envio obrigatdrio > Clicar no botdo “Selecione” para carregar um arquivo com
a peca recursal. O documento deve conter o texto, em linguagem clara e objetiva, com as razoes e
fundamentos juridicos do pedido. No caso de juntada de documentos e referéncia a informagoes
contidas no processo, indicar folhas e trechos que servem de justificativa as razdes apresentadas.
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TCE ‘J Sistema e-TCERJ

30 - Documento de envio obrigatorio somente se o interessado for pessoa juridica > Clicar
no botdo “Selecione” para carregar, em arquivo Unico, um ou mais documentos que comprovem a
existéncia da pessoa juridica interessada (partido politico, associacdo ou sindicato), como Estatuto,
ata da assembleia de constituicdo etc, e a capacidade para representacdo da pessoa juridica
interessada (partido politico, associagdo ou sindicato), como termo de posse, ata de eleicao/posse dos
dirigentes, etc. Ndo serd necessario reenvio, caso tais documentos ja constem dos autos e
permanecam validos.

31 - Documento de envio obrigatério somente se o envio estiver sendo realizado por meio
de procurador > Clicar no botdao “Selecione” para carregar, em arquivo Unico, procuragdo que
comprove a capacidade para representacdo da pessoa fisica ou juridica interessada e documentos que
comprovem a identidade e o CPF do procurador constituido. Ndo serd necessario reenvio, caso tais
documentos ja constem dos autos e permanegam validos.

32 - Documento de envio obrigatério somente se o interessado for pessoa fisica > Clicar no
botdo “Selecione” para carregar, em arquivo Unico, um ou mais documentos que comprovem a
identidade e o CPF da pessoa fisica interessada. Ndo sera necessario reenvio, caso tais documentos ja
constem dos autos e permanegam validos.

33 - Documento de envio opcional > Clicar no botdo “Selecione” para carregar, em arquivo Unico, um
ou mais documentos necessarios a fundamentacdo e instrugdo probatoéria dos fundamentos alegados
Nno recurso.

Importante: Nos termos do artigo 299 do Cddigo Penal, a declaragdo falsa pode implicar sancGes
penais.

Art. 299 - Omitir, em documento publico ou particular, declaracdo que dele devia constar,
ou nele inserir ou fazer inserir declaracdo falsa ou diversa da que devia ser escrita, com o
fim de prejudicar direito, criar obrigacdao ou alterar a verdade sobre o fato juridicamente
relevante.

Pena: reclusdo, de 1 (um) a 5 (cinco) anos, e multa, se o documento é publico, e reclusdo
de 1 (um) a 3 (trés) anos, e mula, se o documento é particular.

Paragrafo Unico — Se o agente é funcionario publico, e comete o crime prevalecendo-se do
cargo, ou se a falsificacdo ou alteracdo é de assentamento de registro civil, aumenta-se a
pena de sexta parte.

Observacao: atentar para os requisitos e diretrizes apontados nas sec¢des [I.1 - Requisitos para uso
do sistema] e [II.2 - Navegacgao - “Gerenciador de Envio de Arquivos”], do manual de introducdo e
navegacao, quando do carregamento de documentos.

e-TCER] =

# Psgina Inicia # Home ~ Recurso de fec

- Recurso de Reconsideragao

1 B 3’34

+ Documentos Adicionais Venificar

InformagBes Documentos Pendéncias

[ Resposta a Oficio

Documentos digitalizados

Documento

Ato Normative 139.pdf

®Visualizar

34

1. Pega recursal

Enviado: 23/05/2
Recibo: 89A711397B610B5BF2D84C8784BC 120

2. Comprovagdo da existéncia da
pessoa juridica, e de que o

Figura 11.2.9 - Tela “Documentos”
34 - Uma vez que todos os arquivos obrigatérios tenham sido carregados, clicar na aba “3 - Verificar

Pendéncias” e, se alguma mensagem de erro aparecer, providenciar as indispensaveis solugdes (vide
figura I1.2.9).
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e-TCERJ]

#& Pagina Inicial

v Remessas ¥ Recurso de Reconsideracao

» MNowa remessa

# Consultar remessa 1 2

4+ Documentos Adicionais

3

Verificar

Informagées Documentos Pendéncias

[# Resposta a Oficio

Finalizar Remessa

Este procedimento so pode ser realizado se nado houver erros.
Ao clicar no botdo abaixe o procedimento tem seu status modificado para "Aguardande Envio”

| Finalizar Elaboracéo |

Passo 1 V

Erro: O decumente correspendente a 1. Peca recursal ndo foi anexado.

Piiisnd x Erro: O decumente correspendente & 4. |[dentidade interessado nde foi anexado.

Erro: O decumente correspendente & 6. CPF interessado ndo foi anexado.

Figura I1.2.10 - Tela “Verificar Pendéncias”

Ndo existindo mensagem de erro, clicar no botdo “Finalizar Elaboracdo”, conforme demonstrado na
figura I1.2.11, para que seja apresentada a tela “Enviar Processo ao TCE-RJ” (figura 11.2.12).

e-TCER] =
# Pagina Inicial
+ Remessas ¥ Recurso de Reconsideragao

» Novaremessa

% Consultar remessa 1 2 %

+ Documentos Adicionais Verificar
Informagdes Documentos Pendéncias

¥ Resposta a Oficio

Finalizar Remessa

Estep agd pode serrealizado se ndo houver erros.

Ao clicar no botdo abaixd

Finalizar Elaboragdo

procedimento tem seu status modificado para "Aguardando Envio”,

Passo 1 V
Passo 2 V

Figura I1.2.11 - Tela “Verificar Pendéncias”
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e-TCERJ

#& Piginalnicial

+ Remessas b 1 2 3

» MNovaremessa |
30 ConstllpEieneass Informagges Documentos Pendéncias
+ Documentos Adicionais
[ Resposta a Oficio =
® Enviar Processo ao TCE-RJ

Recurso de Reconsideracao

Interessado: Fulano de Tal

34 ~ Certifico que as informagdes digitadas no sistema e os documentos encaminhados conferem com os originais.
Certifico que os documentos encaminhados estao legiveis € atendem a qualidade minima exigida pelo TCE-RJ.

35 ~ | Retornar para Elaboragdo || Enviar ao TCE | ’

Figura I1.2.12 - Tela “Enviar Processo ao TCE-RJ]”

34 - Caso o usuario considere que todos os dados informados e documentos anexados sdo
compativeis com o que se deseja enviar ao TCE/R], deve marcar as duas caixas de selegdo
certificando: 1) que as informacgdes digitadas e os documentos assinados digitalmente e
encaminhados de forma eletronica conferem com os originais; 2) que os documentos encaminhados
de forma eletrbnica estdo legiveis e atendem a qualidade minima exigida pelo TCE-RJ. N&o é possivel
enviar 0 processo sem que essas duas caixas estejam selecionadas.

35 - Caso seja necessaria alguma alteragdo ou inclusdo, clicar no botao “Retornar para Elaboragao” .
36 - Caso o usuario considere que o processo esta pronto para a remessa, clicar no botdo “Enviar ao
TCE” para concluir o procedimento e passar para a tela “Recibo / Retificagao” (figura 11.2.13).
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e-TCERJ =

#& Pagina Inicial

v Remessas v 1 2 3

» MNovaremessa

# Home

S Gy ifae remiesss Informagdes Documentos Recibo

+ Documentos Adicionais

[ Resposta a Oficio Recibo TCE—RJ

Recurso de Reconsideracao

-
Interessado: Fulano de tal
Sy -~

N° TCE-RJ: 263-1/17 | Retificar 39

40 Enviado pors: yy /oy

Ato recebido com sucesso as 12:29 de 23 de maio de 2017

— gl

Enviado: 23/05/2017 12:17:41
1. Pega recursal

Recibo: 22ABBF378395923B6DE32B4A018020FESFTAEE3284131F0TC2FESOCEE2FASEBRS

Enviade: 23/05/2017 12:18:05

el e el Recibo: D7T7FAT94C2FEFEETARF157638FEC33239E03763EDE3ACOFa0DBCET1B9216E506

Enviade: 23/05/2017 12:18:11

LECkkiEi=sa Recibo: 765ED437F132B3E04D23B6270424D04TF280CA2AFT685762BC38FES41EB3AACE

_ _’42

Figura I1.2.13 - Tela “Recibo / Retificagdo”
A tela “Recibo / Retificacao” apresenta:

37 - O nome do interessado pelo recurso, ou seja, o recorrente.
38 - O numero que o documento foi cadastrado no TCE/RJ.

39 - Botdo “Retificar” o recurso enviado (vide Segdo III, abaixo).
40 - O numero do CPF do recorrente.

41 - Os documentos enviados com sucesso.

42 - Botao “imprimir” para o caso de se desejar imprimir o recibo.

I1I. Procedimento para retificacao de recurso enviado

Considera-se retificacao de recurso, para os efeitos deste manual, o procedimento para corregao de
dados ou documentos ja enviados ao TCE/RJ], por omissdo ou erro que tenha ocorrido no envio
original.

Este procedimento promovera a alteragdo de dados e/ou documentos anteriormente enviados, sem,
contudo, excluir da base de dados do TCE/R] o que ja constituia o recurso originario, pois que
compdem o histérico do referido processo.

Para retificar um processo ja enviado:
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TCE .

Sistema e-TCERJ

e-TCERJ

# Pagina Inicial

+ Remessas ~

*» Movaremessa

43
®» Consultar remessas

+ Documentos Adicionais

[# Resposta a Oficio

Figura III.1 - Tela inicial

43 - Clicar em “"Remessas” para acessar o menu de opcdes de remessa e depois clicar em “Consultar
remessas” para acessar a tela de “listagem de processos” (vide figura III1.2).

Observacdo: Neste tutorial usaremos como exemplo um recurso de reconsideracdo, mas o
procedimento para qualquer espécie.

e-TCERJ =
# Piginanicial _ _ _ _ _ _
N° Processo % Y TipodeAtos Y CPF/CNPIZ T Interessado s ¥ Situagdos T NOTCE-RJ Data Registro |5 7
= Remessas = - ; - N . 7 .
Visualizar Recurso de Reconsideragio XXXXXXXX Fulano de Tal Enviado 264-5/17 24/05/2017 11:19:52 Recibo
» Novaremessa 44
3 oot s reenencn Recurso de Reconsideragio XXXXXXXX Fulano de Tal Enviado 263-1/17 23/05/2017 12:17:36

+ Documentos Adicionais

[# Resposta a Oficio

Figura III.2 - Tela “Listagem de Processos”

44 — Clicar no botdo “Recibo” no processo que se deseja retificar (a “situacdao” tem que ser “Enviado”)
para acessar a tela “Recibo” (figura III.3).
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Informagées Documentos Recibo

Recibo TCE-RJ

Recurso de Reconsideracéo

Interessade: Fulano de Tal
N° TCE-RJ: 263-1/17 | Retificar ’
Enviado por: xxxxxxxx
Ato recebido com sucesso as 12:29 de 23 de maio de 2017
Documento

Enviado: 23/05/2017 12:17:41
1. Peca recursal

= 2 Enviado: 23/05/2017 12:18:05
4. ldentidade interessado

Recibo: DTTFAT94C2FEFEETABF157638FEC33239E03T763EDE3ACSF90DBCET1B92816E506

Enviado: 23/05/2017 12:18:11
6. CPF interessado

Recibo: T65ED437F132B3E04023B62704240047F280CA2AFT6R5T62BC3BFES41EB3AACE

Figura III.3 - Tela “Recibo”

45 - Clicar no botdo “Retificar” para acessar a tela de “Retificacdo” (figura II1.4).

Recibo: 82ABBF372395923B6DE32B4A918020FESFTAEB384131FOTC2FES2CEE2FASEBES

Sistema e-TCERJ

e-TCERJ

# Pigina Inicial

v Remessas ¥ Recurso de Reconsideragao

» Novaremessa

»  Consultar remessa

+ Documentos Adicionais 1 2 g

- ) Verificar
Besees TR Informagdes ~ Documentos  Pendéncias

Recurso de Reconsideragio

[ime s vt e 46
Dados Cadastrais

® Pessoa Fisica© Pessoa Juridica

CPF/CNPJ | XXXXXXXXX

Nome Completo| Fulano de Tal

Identidade 1

Data de nascimento|  03/04/2017 Sexo ® Mastulin
© Feminino

Ocupaiio

Telefone  (12) 121212121 Email  XXXXXXXXX

Logradoura 1

Numero 12 Complemento 12 Cidade: 12

Estado: RJ v | Pais: Brasil CEP| 11.111-111

Dados do Interessado
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L J

Dados do Procurador

() Envio por meio de Procurador

Dados da Deciséo Recorrida

Processo TCEn®| 200083 -3 /2016

Retificagio

Explique a razio da retificacio: ’

48 /
Aretificagdo attera algum documento enviado anteriormente ? z‘[”
® Mao

Retificagdes

Enviado as 11:53 de 24 de maio de 2017
(Vocé esta visualizando esta remessa)

Situagdo: Aguardando Envio Documentos

Enviado as 12:17 de 23 de maic de 2017
N° do processo TCE-RJ: 263-1/17

Situagao: Em retificagao

CZancelar

versio: 1.0.0.0

Figura III.4 - Tela de “Retificagao”

46 - Alterar os “Dados Cadastrais”, se for o caso.

47- Digitar um resumo da justificativa para a retificacao.

48 - Indicar se a retificacdo ira alterar ou ndo algum documento e clicar em salvar.

Caso tenha sido indicado que a retificagdo ira alterar algum documento, é necessario carregar pelo
menos um arquivo com documento na tela da aba “2 - Documentos” e, depois clicar na aba “3 -
Verificar pendéncias” que, se ndo indicar pendéncias, permitira clicar no botdo “Finalizar Elaboragao”
(vide figura III.5, abaixo).

e-TCERJ]

# Pagina Inicial

+ Remsssas ¥ Recurso de Reconsideracao

¥» Nova remessa

% Consultar remessa 1 2 ';

+ Documentos Adicionais Verificar
Informacgges Documentos Pendéncias

[# Resposta a Oficio
Finalizar Remessa

Este procedimento s6 pode ser realizado se ndo houver erros.

Po clicar no botdo aba™eg

Finalizar Elaboragio

procedimente tem seu status modificado para "Aguardando Envio”.

Passo 1 «
Passo 2 V

Figura II1.5 - Tela da aba “3 - Verificar Pendéncias”
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Caso tenha sido indicado que a retificacdo ndo ira alterar nenhum documento, clicar na aba “3 -
Verificar pendéncias” e, se ndo houver pendéncias, clicar no botdo “Finalizar Elaboracao” (vide figura

II1.5, acima).

A partir dai, seguir a mesma rotina explicada nos itens 34 a 42 (fls. 12 a 13).
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