DEPENDENTES

MODELO 3D — FUNDACOES, AUTARQUIAS E FUNDOS ESPECIAIS E EMPRESAS ESTATAIS

RELATORIO ELABORADO PELO ORGAO DE CONTROLE INTERNO COMPETENTE

Orgao: Municipio: Exercicio:
1) SOBRE AS ACOES DO ORGAO DE CONTROLE INTERNO COMPETENTE
Questdes Normativas Sim N&o I\_Ia9 V'de. tha
Aplicavel Explicativa
1 Existem manuais, rotinas ou normas internas que disciplinam os
procedimentos, atividades, atribuicdes da unidade de controle
interno?
2 Foram realizadas auditorias contabil/financeira?
3 Foi realizada auditoria operacional?
4 Foi realizada auditoria patrimonial?
5 Foi realizada auditoria de sistemas e processamento eletrdnico?
6 Foram realizadas auditorias em outras areas?
7 Os resultados das auditorias serviram de base para elaboragéo
do presente relatério?
Q“es“?es Nota Explicativa
Normativas
1
2
3
4
5
6
7
Acrescentar demais informac8es sobre o topico que julgar pertinentes.
2 — RESPONSAVEIS
Descrigao Nome do Responséavel Ato de Ato de CPF Periodo de
Nomeacdo | Exoneracéo Gestéo

Responsavel(is) pelas Contas

Responsavel pelo
encaminhamento das Contas

Responsavel(is) pelo Setor
Contabil

Responsavel(is) pelo Controle
Interno Competente

Responsavel(is) pela Tesouraria

Responsavel(is) pelos Bens
Patrimoniais

Outros responsaveis
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MODELO 3D — FUNDACOES, AUTARQUIAS E FUNDOS ESPECIAIS E EMPRESAS ESTATAIS

DEPENDENTES

RELATORIO ELABORADO PELO ORGAO DE CONTROLE INTERNO COMPETENTE

Orgéo:

Municipio:

Exercicio:

3 - ANALISE DA GESTAO DA UNIDADE GESTORA

3.1 - Demonstrativos Contabeis:

Questbes Normativas

Sim

N&o Vide Nota
Aplicavel Explicativa

As demonstrag8es contabeis foram realizadas de acordo com os
principios de contabilidade, com as normas brasileiras de
contabilidade aplicadas ao setor publico e MCASP?

Os erros na escrituragdo contabil do exercicio anterior foram
corrigidos por meio de langamentos de estorno, transferéncia ou
complementagdo e acompanhados de notas explicativas, em
observancia ao disposto na normatizacdo do CFC?

As demonstracdes contabeis evidenciam a integralidade do Ativo
Imobilizado em compatibilidade com os inventarios anuais, bem
como, as variagdes decorrentes de depreciagdo, amortizagcdo ou
exaustdo, e as devidas reavaliacbes?

O saldo registrado em Caixa e Equivalentes de Caixa e
Investimentos e Aplicagbes guarda paridade com os extratos e
respectivas conciliagbes bancarias e valores em espécie, se for o
caso?

Constam Notas Explicativas com informagdes complementares
que auxiliem a andlise dos Demonstrativos Contabeis, conforme
orientacdo do MCASP?

Foi evidenciada a composicao e os esclarecimentos quantos aos
valores registrados nas rubricas “Ajuste de Exercicios Anteriores”
e “Ajuste de Avaliacédo Patrimonial™?

Estdo sendo adotadas providéncias para a regularizacdo das
pendéncias quanto aos débitos e créditos nao contabilizados, nas
conciliacdes bancarias?

Se sim,
especificar

Questdes
Normativas

Nota Explicativa

1

2
3
4
5
6
7

Acrescentar demais informacgdes sobre o topico que julgar pertinentes.

3.2 - Gestao Fiscal, Financeira e Orcamentéria:

Tabela 1 — Resumo da Movimentagao Financeira decorrente da Execugdo Orgamentéria

Descrigéo Valor (R$)
(A) Receita Arrecadada 0,00
(B) Despesa Empenhada 0,00
(C) Transferéncias Financeiras Liquidas * 0,00
(D) Superavit / Déficit (A-B) - C 0,00

(*) Transferéncias Financeiras Liquidas = transferéncias concedidas (-) transferéncias recebidas.
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MODELO 3D — FUNDACOES, AUTARQUIAS E FUNDOS ESPECIAIS E EMPRESAS ESTATAIS

DEPENDENTES

RELATORIO ELABORADO PELO ORGAO DE CONTROLE INTERNO COMPETENTE

Orgéo:

Municipio:

Exercicio:

Tabela 2 — Transferéncias Financeiras (Subvencgdes Sociais) concedidas no exercicio

Entidade Favorecida Termo n.°

Valor (R$)

Total

Questbes Normativas

Sim

Né&o
Aplicavel

Vide Nota
Explicativa

O déficit financeiro foi contido com a adogdo de medidas pela
administracédo?

Se sim,
especificar

As contribuicdes previdenciarias dos servidores estdo sendo
recolhidas regularmente?

A contribuicdo previdenciaria patronal estd sendo recolhida
regularmente?

As receitas extraorcamentarias foram repassadas a quem de
direito?

As despesas, selecionadas com base em técnicas de
amostragem, foram previamente empenhadas?

As despesas, selecionadas com base em técnicas de
amostragem, observaram os pré-requisitos para sua liquidacao,
conforme artigo 63 da Lei Federal n® 4.320/647?

As despesas pagas, selecionadas com base em técnicas de
amostragem, foram devidamente liquidadas?

Os recursos vinculados, selecionados com base em técnicas de
amostragem, foram devidamente aplicados na finalidade a que se
destinavam?

Existe controle para que seja observado se 0s passivos estdo
sendo pagos em ordem cronoldgica de suas exigibilidades?

Se sim,
especificar

10

Foi observada a normatizagdo municipal quanto a concesséo e
aprovacao das Transferéncias Financeiras (Subvencdes Sociais)?

11

Foram adotadas medidas administrativas para caracterizagdo ou
elisdo de dano ao erario, procedimento empregado antes da
instauracdo da Tomada de Contas?

Se sim,
especificar

12

A documentagéo prevista no artigo 12 da Deliberagdo TCE-RJ
n° 277/2017, referente ao setor de tesouraria, encontra-se
arquivada no 6rgéo?

13

A documentagéo prevista no artigo 13 da Deliberacdo TCE-RJ
n° 277/2017, de transferéncias financeiras, referentes a auxilios e
subvengbes concedidas através de termo de colaboracdo e
fomento, encontra-se arquivada no 6rgéo?

Questdes
Normativas

Nota Explicativa

1

2
3
4
5
6
7
8
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MODELO 3D — FUNDACOES, AUTARQUIAS E FUNDOS ESPECIAIS E EMPRESAS ESTATAIS

DEPENDENTES

RELATORIO ELABORADO PELO ORGAO DE CONTROLE INTERNO COMPETENTE

Orgéo:

Municipio: Exercicio:

Questdes
Normativas

Nota Explicativa

9

10

11

12

13

Acrescentar demais informacgdes sobre o topico que julgar pertinentes.

3.3 - Gestao patrimonial:

N&o

Questbées Normativas

Sim

Aplicavel

Vide Nota
Explicativa

Os passivos cancelados encontram embasamento legal?

Os controles de bens de carater permanente contém informagdes
necessérias e suficientes para sua caracterizacdo?

As baixas dos bens por obsolescéncia, imprestabilidade, por ser
de recuperacdo antiecondmica ou por ser inservivel ao servico
publico, estdo sendo devidamente controlados?

A documentacdo prevista no artigo 12 da Deliberacdo TCE-RJ
n® 277/2017, referente aos bens patrimoniais, encontra-se
arguivada no 6rgéo?

A documentacéo prevista no artigo 12 da Deliberacdo TCE-RJ
n® 277/2017, referente aos bens em almoxarifado, encontra-se
arguivada no 6rgéo?

Questdes
Normativas

Nota Explicativa

1

2
3
4
5

Acrescentar demais informacgdes sobre o topico que julgar pertinentes.
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DEPENDENTES

MODELO 3D — FUNDACOES, AUTARQUIAS E FUNDOS ESPECIAIS E EMPRESAS ESTATAIS

RELATORIO ELABORADO PELO ORGAO DE CONTROLE INTERNO COMPETENTE

Orgéo: Municipio:

Exercicio:

3.4 - Demais Atos da Gestdao:

Questdes Normativas

Sim N&o

Nao Vide Nota
Aplicavel Explicativa

As diarias foram pagas e comprovadas de acordo com a
legislacdo municipal?

As contas foram submetidas aos 6rgéos colegiados e entidades
que devam se pronunciar sobre as contas ou sobre a gestao da
unidade jurisdicionada no exercicio em analise, consoante
previsdo em lei ou em seus atos constitutivos (Conselhos de
Administragdo, Conselhos Fiscais, Conselhos Consultivos,
Conselhos Deliberativos, Conselhos Municipais, dentre outros),
quando aplicaveis?

As contas foram submetidas a Assembleia Geral?

Foram observados os requisitos minimos de transparéncia com a
divulgagdo dos documentos previstos no artigo 8° da Lei n°
13.303/16 (Lei das Estatais), como a carta anual de governanca
corporativa, relatério integrado, etc?

Questdes
Normativas

Nota Explicativa

1

2

3

4

Acrescentar demais informacgdes sobre o topico que julgar pertinentes.

4 - ACOES REALIZADAS

Tabela 3 -Demonstrativo das Responsabilidade ndo Regularizadas

Responséaveis

Natureza da
Responsabilidade

Processo n° Valor (R$) Providéncias Adotadas

Nome

Matricula n®

Nome

Matricula n®

Nome

Matricula n®

Nome

Matricula n®

Total
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MODELO 3D — FUNDACOES, AUTARQUIAS E FUNDOS ESPECIAIS E EMPRESAS ESTATAIS

DEPENDENTES

RELATORIO ELABORADO PELO ORGAO DE CONTROLE INTERNO COMPETENTE

Orgéo: Municipio: Exercicio:
Tabela 4 - Tomadas de Contas Instauradas no Exercicio por iniciativa da Administragédo
Natureza da Responsabilidade Valor do Dano (R$) Encaminhada ao TCE-RJ
Total
Tabela 5 - Tomadas de Contas Instauradas no Exercicio por determinagéo do TCE-RJ
Natureza da Responsabilidade Valor do Dano (R$) Encaminhada ao TCE-RJ
Total
Questdo Normativa Sim Nao I\_Ia9 Vldpf tha
Aplicavel Explicativa
1 As responsabilidades ndo regularizadas foram contabilizadas?
> Foram adotadas providéncias visando a regularizagdo das
responsabilidades néo regularizadas inscritas no exercicio?
3 Foram instauradas Tomadas de Contas visando ao ressarcimento
de dano/prejuizos ao erério publico?
4 As Tomadas de Contas, previstas em norma propria do TCE-RJ,
foram encaminhadas ao Tribunal de Contas?
Questao Nota Explicativa
Normativa
1
2
3
4

Acrescentar demais informacgdes sobre o topico que julgar pertinentes.

5 - IMPLEMENTACAO DAS RECOMENDACOES E DETERMINACOES ANTERIORES

Questbes Normativas

Sim

Nao Vide Nota
Aplicavel Explicativa

1 As determinagdes do TCE/RJ, relativas a exercicios anteriores,
foram atendidas?
2 As recomendacdes formuladas pelo controle interno, relativas a
exercicios anteriores, foram atendidas?
Questdes L
Normativas Nota Explicativa
1
2
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MODELO 3D — FUNDACOES, AUTARQUIAS E FUNDOS ESPECIAIS E EMPRESAS ESTATAIS
DEPENDENTES

RELATORIO ELABORADO PELO ORGAO DE CONTROLE INTERNO COMPETENTE

Orgéo: Municipio: Exercicio:

Acrescentar demais informacfes sobre o tdépico que julgar pertinentes.

6 - APONTAMENTOS DO CONTROLE INTERNO

7 — CONCLUSAO (REGULARIDADE OU IRREGULARIDADE)

Local e Data Responsavel pelo Controle Interno

Tutorial

1) Apontamentos do Controle Interno: Reservado para as informag8es do controle interno que ndo estejam nos
tépicos posteriores.

2) No caso de a questdo normativa ser negativa, apresentar as justificativas e medidas adotadas através de nota
explicativa.

3) Conclusdo: Concluir pela regularidade, regularidade com ressalva(s) e recomendacdo(des), ou
irregularidade(s) das contas, em face do exame realizado, apontando as medidas adotadas para regularizagao.

Registra-se o conceito de amostragem conforme a NBC T 11.11 — “Amostragem de auditoria é a
aplicacdo de procedimentos de auditoria sobre uma parte da totalidade dos itens que compdem o saldo
de uma conta, ou classe de transacgfes, para permitir que o auditor obtenha e avalie a evidéncia de
auditoria sobre algumas caracteristicas dos itens selecionadas, para formar, ou ajudar a formar, uma
conclusdo sobre a populagéo”.

Entende-se como 6rgéo competente o controle interno existente na estrutura administrativa da unidade
jurisdicionada, sob coordenacédo e subordinacdo da unidade central, e, no caso de inexisténcia do
mesmo, a unidade central de controle interno do 6rgdo a qual a unidade jurisdicionada esteja
vinculada.

Importante destacar que os topicos desse relatério indicam questbes que este Tribunal entende como
relevantes de verificacdo, contudo ndo tem como objetivo engessar o controle interno na elaboracéo de
seu relatério. Desta forma, todo o conteddo que o controle interno ache necessario devera ser
acrescentado nos topicos ou informado no topico | — Apontamentos do Controle Interno.
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