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RESOLUCAO N 275

25 de margo de 2013

DispGe sobre o acesso a informagéo publica, nos termos
da Lei Federal n°® 12.527/11, no ambito do Tribunal de
Contas do Estado do Rio de Janeiro.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, no uso de
suas atribuicdes, na forma do disposto na alinea “b”, do inciso Il, do artigo 115
combinado com o inciso V do artigo 133 do Regimento Interno;

CONSIDERANDO que a Constituicdo da Republica estabelece a
observancia do Principio da Publicidade para a Administracdo Publica e que a
Lei Federal n°® 12.527/11 regulamenta o acesso a informagdo previsto no art.
59, inc. XXXIII, no art. 37, 83°, inc. |l e no art. 216, §2° da Carta Magna,;

CONSIDERANDO que devem ser conjugados o direito de acesso a
informacgé&o e o direito fundamental previsto no art. 5°, inc. X, da Constituicao da
Republica, que dispde serem inviolaveis a intimidade, a vida privada, a honra e
a imagem das pessoas;

CONSIDERANDO que os Tribunais de Contas sado abrangidos pela
disposicéo do art. 1°, paragrafo anico, inc. |, da Lei Federal n® 12.527/11 e que
0 seu art. 45 determina a regulamentacdo, em normatizacdo propria, do acesso
a informacao publica;

CONSIDERANDO as recomendacfes aos Tribunais de Contas do
Brasil advindas de reunido especifica do Grupo de Comunicacédo Institucional
do PROMOEX, com suporte da Associacdo de Membros dos Tribunais de
Contas do Brasil - ATRICON e do Instituto Rui Barbosa - IRB;

CONSIDERANDO que o Tribunal de Contas do Estado do Rio de
Janeiro exerce papel preponderante em relacdo a garantia do acesso as
informacdes publicas, visto que detém acervo imensuravel de dados referentes
a administracéo e as politicas publicas dos érgaos e entes jurisdicionados,

RESOLVE:

CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Resolucdo regulamenta os procedimentos a serem
observados no ambito do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro, com
a finalidade de garantir o acesso a informacéo, nos termos do art. 5°, inc.
XXXIII, no art. 37, 83°, inc. Il e no art. 216, 8§2°, da Constituicdo da Republica e
na Lei Federal n® 12.527/11.



Art. 2° A informacéo publica devera estar acessivel a todos, devendo
o TCE-RJ adotar as medidas necessarias para garantir a acessibilidade de seu
contetdo para pessoas com deficiéncia, sendo os casos de restricdo e sigilo
tratados na forma desta Resolucao.

8§ 1° Sera garantido o acesso a informagdes custodiadas, com
traducdo dos dados técnicos para linguagem acessivel ao cidadéo.

§ 2° Serédo protegidas as informagdes sigilosas, na forma desta
Resolucdo, e as de carater pessoal, nos termos do art. 5° inc. X, da
Constituicdo da Republica e do art. 31 da Lei Federal n°® 12.527/11.

CAPITULO Il

DO ACESSO A INFORMACAO

Art. 3° O acesso a informacdo compreende o direito de obter
orientacdo sobre os procedimentos para a efetivacdo do acesso, bem como
sobre o local onde podera ser encontrada ou obtida a informacéo pretendida.

8 1° Quando nao for autorizado o acesso integral a informagé&o, por
ser ela parcialmente sigilosa, € assegurado o acesso a parte nao sigilosa por
meio de certiddo, extrato ou copia, com ocultacdo da parte sob sigilo.

8§ 2° Havendo extravio da informagdo solicitada, poderda o
interessado requerer ao Presidente do Tribunal de Contas a imediata abertura
de procedimento para apuragéo do fato.

8§ 3° Verificada a hipotese prevista no §2° deste artigo, o responsavel
pela guarda da informacdo extraviada devera, no prazo de 10 (dez) dias,
justificar o fato e indicar os meios de restauracdo, se for o caso, sem prejuizo
da apuracéo de responsabilidade funcional.

Art. 4° E dever do Tribunal de Contas promover, independentemente
de requerimentos, a divulgacdo, em local de facil acesso e no ambito de suas
competéncias, das informacdes de interesse coletivo ou geral, produzidas ou
custodiadas pelo 6rgao, devendo constar, no minimo:

| - elenco de suas competéncias e estrutura organizacional,
enderecos e telefones das respectivas unidades e horarios de atendimento ao
publico;

Il - registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos
financeiros;

[l - registros de despesas;
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IV - registros de procedimentos licitatorios, dos editais respectivos,
resultados e contratos decorrentes;

V - dados gerais para o acompanhamento de programas, acgodes,
projetos e obras;

VI - informacBes sobre a execucdo financeira e orcamentaria,
incluindo despesas de pessoal, em linguagem de facil acesso;

VII - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade,;
VIII - informacdes sobre tramitagcdo de processos;
IX — acesso on line ao inteiro teor dos processos em curso, até a

altima decisdo monocratica ou colegiada, exceto se houver motivo para
decretacao do sigilo da sua integra ou de pecas especificas;

X — resultados definitivos de inspecfes, auditorias e tomadas de
contas, apos aprovacao pelo colegiado;

Xl — votos e decisdes proferidas pelos 6rgaos colegiados;

XIl — atas das sessfes dos 6érgdos colegiados.

Paragrafo unico. As informacgdes constantes no caput deverdo estar
disponiveis no Portal da Transparéncia do Tribunal de Contas do Estado do Rio
de Janeiro, que devera indicar também as formas de contato com os
responsaveis pela disponibilizacdo das informacdes no referido sitio eletrbnico.

Art. 5° O acesso a informagfes publicas sera efetivado mediante a
criacdo de Servico de Informacdo ao Cidadao, vinculado a Ouvidoria do
Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro, a ser instalado em local com
condicOes apropriadas para:

a) atender e orientar o publico quanto ao acesso a informacdes;

b) informar sobre a tramitacdo de documentos nas suas respectivas
unidades;



c) protocolizar documentos e requerimentos de acesso a
informacdes.

Art. 6° As informacdes e documentos restritos ou sob sigilo poderéo,
justificadamente, ser classificados em reservados, secretos e ultrassecretos, de
acordo com o seu teor e em razdo de sua imprescindibilidade a seguranca da
sociedade ou a defesa do Estado.

8 1° A classificacao referida no caput ndo exclui a aplicagdo das
demais hip6teses de sigilo previsto em lei, bem como a tutela dos direitos
autorais e da propriedade industrial.

§ 2° A tutela das informagbes pessoais independe da classificacao
do documento em que estejam contidas.

8§ 3° Os prazos maximos de restricdo de acesso a informacdao,
contados a partir da sua producéo, sao:

| — documentos reservados: 05 (cinco) anos;
Il — documentos secretos: 15 (quinze) anos;
[l — documentos ultrassecretos: 25 (vinte e cinco) anos.

84° O prazo previsto no inciso Ill do paragrafo terceiro podera,
motivadamente, ser renovado uma unica vez.

85° Esgotados o0s prazos definidos no paragrafo terceiro, o
documento tornar-se-a, automaticamente, de acesso publico.

Art. 7° E competente para a classificacéo do sigilo das informacdes e
documentos:

| — no grau ultrassecreto: o Presidente do TCE-RJ;

Il — no grau secreto: o Presidente do TCE-RJ e os Conselheiros do
TCE-RJ, na qualidade de Relatores de processos;

[l — no grau de reservado: o Presidente do TCE-RJ, os Conselheiros
do TCE-RJ, na qualidade de Relatores de processos, o Procurador-Geral do
TCE-RJ, no ambito de suas atribuicdes, e os titulares de 6rgdos a que essa
atribuicéo for delegada, no ambito de suas atribui¢des.

Paragrafo Unico. As autoridades previstas nos incisos | e Il poderéo
delegar a competéncia para classificacdo de documentos ao Procurador-Geral
do TCE-RJ, mediante indicacdo para expedicdo de Ato Executivo com
finalidade especifica, vedada a subdelegacéao.
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CAPITULO Il

DO PROCEDIMENTO DE ACESSO A INFORMACAO

SECAQ |

Do Pedido de Acesso

Art. 8° Qualquer interessado podera apresentar pedido de acesso a
informacéo ao Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro, por qualquer
meio legitimo.

Art. 9° O pedido de acesso a informacdo devera observar os
seguintes requisitos:

| - ter como destinatario o Presidente do Tribunal de Contas do
Estado do Rio de Janeiro e ser apresentado ao Servico de Informacédo ao
Cidadao - SIC;

Il - conter a identificacéo do requerente (nome, RG, CPF, endereco e
telefone) e a especificacdo da informacéao requerida;

Il - ser efetuado, preferencialmente, por meio do preenchimento de
formulario-padrao do Anexo I, com indicacdo de meio habil para comunicacao
com o requerente, e mediante subscricdo do Termo de Responsabilidade pelo
Uso e Divulgacao da Informacao, conforme modelo do Anexo II.

Paragrafo Unico. O Tribunal de Contas disponibilizara em seu Portal
da Transparéncia os meios de solicitacdo de informacdes, garantindo-se a
identificacdo digital do requerente e sua assinatura digital no requerimento e no
Termo de Responsabilidade pelo Uso e Divulgacéo da Informacé&o do Anexo Il.

Art. 10. O pedido de acesso a informacdo serda atendido pela
Ouvidoria de imediato, sempre que possivel.

§ 1° Caso néo seja possivel atender de imediato ao pedido, havera
comunicacdo ao requerente, pelos meios informados, fixando-se prazo para
resposta nao superior a 20 (vinte) dias, admitida prorrogacéo por 10 (dez) dias,
nos termos da Lei Federal n® 12.527/11.

8§ 2° A eventual prorrogacdo sera devidamente justificada ao
requerente, desde que este o solicite.

8 3° A informacdo armazenada em formato digital serd assim
fornecida, ressalvado pedido expresso do requerente, que devera arcar com 0S
custos de eventual reproducdo da mesma.



8§ 4° Quando néo for autorizado o0 acesso por se tratar de informacao
total ou parcialmente sigilosa, o requerente devera ser informado sobre a
possibilidade de recurso, prazos e condi¢cdes para sua interposi¢cdo, devendo,
ainda, ser-lhe indicada a autoridade competente para sua apreciacgao.

Art. 11. N&o serao atendidos pedidos de acesso a informacéo que:
| - forem formulados de forma genérica;

Il - sejam desproporcionais ou desarrazoados;

[l - exijam trabalhos adicionais de andlise, interpretacdo ou
consolidacéo de dados e informacdes, ou servico de producdo ou tratamento
de dados que ndo sejam de competéncia do 6rgéo ou entidade;

IV - envolvam informacéo classificada como reservada, secreta ou
ultrassecreta, ou que digam respeito a informacfes protegidas por sigilo
assegurado por lei ou decisao judicial.

Paragrafo unico. Na hipotese do inciso Il do caput, o 6rgdo ou
entidade devera, caso tenha conhecimento, indicar o local onde se encontram
as informacdes a partir das quais o requerente poderd realizar a interpretacao,
consolidacéo ou tratamento de dados.

SECAQ I

Da Tramitacao Interna

Art. 12. A Presidéncia do TCE-RJ sera cientificada de todos os
pedidos de informacédo apresentados, observando-se, quanto a tramitacdo
interna e respectivos prazos, as regras seguintes:

| - Recebido o pedido de informacdo por meio do Servico de
Informacédo do Cidadao - SIC, a Ouvidoria tera o prazo de 02 (dois) dias para
protocolar o pedido, analisar a competéncia do Tribunal de Contas do Estado
do Rio de Janeiro para prestar a informacdo requerida e responder, quando
possivel e se tratar de informacao ja disponivel;

Il - N&o sendo possivel prestar a informacédo na forma prevista no
inciso |, a Ouvidoria encaminhara o pedido a Presidéncia do Tribunal, com
indicacdo sugestiva da competéncia interna para pesquisa, tratamento e
elaboracdo da resposta, que, no prazo de 03 (trés) dias, analisara e
encaminhara o procedimento, inclusive se houver necessidade de analise
juridica pela Procuradoria-Geral do Tribunal;
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[l - O Presidente do Tribunal, ap0s despacho favoravel, remetera o
pedido ao 6rgdo competente, que prestara as informacdes requeridas em 05
(cinco) dias, podendo solicitar ao Presidente sua prorrogacdo, de forma
justificada, por igual periodo;

IV - Prestadas as informacgfes pelo 6rgdo competente, os autos
retornardo a Presidéncia para encaminhamento ao Servico de Informacédo ao
Cidadao - SIC, que, no prazo de 02 (dois) dias, comunicara ao requerente a
disponibilizacdo da resposta ao pedido formulado para fins de retirada;

V - A proposta de negativa de acesso a informacdo devera ser
encaminhada pelo 6rgdo informante, com a fundamentacdo pertinente, ao
Presidente do Tribunal;

VI - Todas as respostas serdo disponibilizadas no Portal da
Transparéncia do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro, apds
recebidas pelo requerente.

Paragrafo unico. A negativa de acesso as informacgdes, quando néo
fundamentada, sujeitara o responsavel as medidas disciplinares, nos termos do
Capitulo V desta Resolucéo.

SECAOQ Il

Dos Recursos

Art. 13. No caso de indeferimento de acesso as informacdes ou apos
as razoes da negativa do acesso pelo 6rgdo competente, podera o interessado
interpor recurso ao Plenario do Tribunal.

§ 1° O recurso, acompanhado de todas as manifestacdes produzidas
ao longo da tramitacdo interna do pedido indeferido, objeto do recurso, sera
encaminhado para o Conselheiro-Relator, que devera submeter a matéria ao
Plenario em até 20 (vinte) dias.

8 2° Negado o acesso a informacdo em sede recursal, a decisao se
torna irrecorrivel.

CAPITULO IV
DAS RESTRICOES DE ACESSO A INFORMACAO
SECAQ |

Disposicdes Gerais




Art. 14. Nao podera ser negado acesso a informacédo necessaria a
tutela judicial ou administrativa de direitos fundamentais.

Paragrafo Unico. As informac¢des ou documentos que versem sobre
condutas que impliqguem violagc&o dos direitos humanos praticadas por agentes
publicos ou a mando de autoridades publicas ndo poderdo ser objeto de
restricdo de acesso.

Art. 15. O disposto nesta Resolucdo ndo exclui as demais hipoteses
legais e normativas de sigilo e de segredo de justica, nem as hipoteses de
segredo industrial decorrentes da exploragéo direta de atividade econdmica
pelo Poder Publico ou por pessoa fisica ou entidade privada que tenham
qualquer vinculo com o Poder Publico.

Art. 16. O fornecimento de documentos relativos a atividade-fim do
Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro apenas ocorrera apos analise
do Plenario do Tribunal.

SECAOQ I

Da Protecdo e do Controle de Informacoes Sigilosas

Art. 17. O acesso, a divulgacdo e o tratamento de informagéo
classificada como sigilosa ficardo restritos a pessoas que tenham necessidade
de conhecé-la e que sejam devidamente credenciadas na forma de
regulamento proprio que dispora sobre procedimentos e medidas a serem
adotados, sem prejuizo das atribuicbes dos agentes publicos autorizados por
lei.

Paragrafo unico. O acesso a informacéo classificada como sigilosa
cria a obrigagéo, para aquele que a obteve, de resguardar o sigilo.
CAPITULO V

DAS RESPONSABILIDADES

Art. 18. Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidades:
| - recusar-se a fornecer informacdo requerida nos termos desta

Resolucdo, retardar deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la
intencionalmente de forma incorreta, incompleta ou imprecisa;
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II - utilizar indevidamente, bem como subtrair, destruir, inutilizar,
desfigurar, alterar ou ocultar, total ou parcialmente, informagcao que se encontre
sob sua guarda ou a que tenha acesso ou conhecimento em razdo do exercicio
das atribui¢cdes de cargo, emprego ou funcao publica;

[Il - agir com dolo ou m&-fé na analise das solicitacdes de acesso a
informacao;

IV - divulgar ou permitir a divulgacdo ou acessar ou permitir acesso
indevido & informacéo sigilosa ou informacao pessoal,

V - impor sigilo a informacdo para obter proveito pessoal ou de
terceiro, ou para fins de ocultacdo de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI - ocultar, quando da revisdo pelo Presidente do Tribunal de
Contas do Estado do Rio de Janeiro, informacao sigilosa para beneficiar a si ou
a outrem, ou em prejuizo de terceiros;

VIl - destruir ou subtrair, por qualguer meio, documentos
concernentes a possiveis violagdes de direitos humanos por parte de agentes
do Poder Publico.

Paragrafo unico. A eventual desobediéncia aos termos da Lei
Federal n® 12.527/11 ou desta Resolucéo por parte de servidor do Tribunal de
Contas do Estado do Rio de Janeiro acarretara instauracdo de procedimento
disciplinar para a devida apuracéo.

CAPITULO VI

DISPOSICOES FINAIS

Art. 19. Aplica-se, no que couber, a Lei Federal n°® 9.507/1997, em
relacdo a informacdo de pessoa, fisica ou juridica, constante de registro ou
banco de dados de entidades governamentais ou de carater publico.

Art. 20. Compete a Diretoria-Geral de Informatica o fornecimento de
solucdes de Tecnologia da Informacéo e de infraestrutura tecnolégica para o
cumprimento desta Resolucdo e a adequagéo do Portal da Transparéncia do
Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro como instrumento de
promocao da transparéncia e de acesso a informacao.

Paragrafo unico. A Coordenadoria-Geral de Comunicagdo Social,
Imprensa e Editoracdo - CCS, com suporte da Diretoria-Geral de Informatica - DG,
sera responsavel pela elaboracdo do formato de apresentacdo das informacdes,
seus respectivos textos e notas explicativas, assim como pelo gerenciamento da
disponibilizacdo das mesmas.



Art. 21. Fica o Presidente do Tribunal de Contas do Estado do Rio
de Janeiro autorizado a expedir 0s atos necessarios a operacionalizacdo desta
Resolucao, bem como a dirimir 0S casos omissos.

Art. 22. Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicacéo.

Sala das Sessdes, 25 de margo de 2013.

JONAS LOPES DE CARVALHO JUNIOR

Presidente

NOTAS:

e Publicado no DORJ de 08.04.13

e Alterada pela Resolugédo n° 351/19 (DORJ 29.10.19)
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ANEXO | — FORMULARIO-PADRAO

EXCELENTISSIMO SENHOR PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO/RJ.

Pedido de Informacao n°
(para uso exclusivo do SIC)

Nome: :
inscrito no C.P.F. sob o n° , portador do Documento de
Identidade (RG com o6rgdo expedidor, CNH, Passaporte, RNE ou CTPS)
n° ,com endereco:

Telefone: () () IC_ ) ,
E-mail:

Profissao: ,Empregador: ,
vem, com fulcro na Lei Federal n® 12.527/11, requerer a seguinte informacéo ou
documento:

Declaro ter subscrito o Termo de Responsabilidade pelo Uso e Divulgacao da
Informacéo a ser disponibilizada e estar ciente de que a informacéo podera ser
prestada no prazo de 20 (vinte) dias, prorrogavel por mais 10 (dez) dias.

Solicito: D ser comunicado para recebimento da resposta perante o SIC pessoalmente

D receber a resposta por e-mail.

P. Deferimento.

: de de 201 .

ASSINATURA
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ANEXO Il - TERMO DE RESPONSABILIDADE

TERMO DE RESPONSABILIDADE PELO USO E DIVULGACAO DE

INFORMAGCOES
Pedido de Informacéao n°®
(para uso exclusivo do SIC)
Requerente: )
inscrito no C.P.F. sob o n° , portador do Documento

de Identidade (RG com oOrgao expedidor, CNH, Passaporte, RNE ou CTPS)
n° , DECLARO que: (a) responsabilizo-me

integralmente e a qualquer tempo pela adequada utilizagdo das informacgdes a
que tiver acesso; (b) estou ciente da proibicdo prevista no art. 5° inc. X, da
Constituicdo da Republica, que dispde que “sdo inviolaveis a intimidade, a vida
privada, a honra e a imagem das pessoas, assegurado o direito a indenizacao
pelo dano material ou moral decorrente de sua violagdo”; (c) estou ciente da
obrigatoriedade de, por ocasido da eventual divulgacdo das referidas
informacBes, mencionar a respectiva fonte; e (d) estou ciente de que
autorizacOes relativas a direitos autorais e de imagem, quando pertinentes,

devem ser solicitados aos autores ou retratados.

: de de 201__.

ASSINATURA
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