Para enviar uma comunicacao néo especificada em outra natureza ao TCE-RJ,
siga 0s passos a seguir.

1- Acessar o sistema e-TCERJ (https://www.tce.rj.gov.br/etcerj/)

Obs: Caso o usudrio ndo tenha acesso ao e-TCERJ ou tenha acesso ao sistema apenas nas funcionalidades da aba de jurisdicionado
(através de delegacdo), ele deve efetuar o cadastro. O passo a passo pode ser visto no manual de operacdo localizado neste link:
https.//www.tcerj.tc.br/web/quest/etcerj-detalhes (1.2 Como efetuar o cadastro no sistema e-tcerj na pdgina I-4 do manual)

2- Apds acessar o sistema, selecionar a aba cidaddo e em seguida selecionar “"Autos de
Interesse Publico”

e-TCERJ]
0 Jumsdicionad@ 0 Cidaddo m Titularidade

(<]

Autos de Interesse Publico.

Consulta

3- Selecionar a op¢do “Nova Remessa”

e-TCERJ =

# Pigina Inicial Principal
+ Remessas
N° Processo & Y TipodeAtos Y cPF/CNRI S Y Interessado

» Novaremessa

Nenhuma remessa encontrada
» Consultar remessa

+ Documentos Adicionais

4- No campo "Natureza" escolher a opgdo Comunicacdo — Outros

e-TCERJ =

# Pagina Inicial Incluir Remessa

~ Remessas Y

» Novaremessa Selecione o tipo de remessa a incluir

» Consultar remessa
Natureza

+ Documentos Adicionais
-- Selecione - o

— Selecione —

Comunicagdo - Judicial
Comunicagdo - Outros @
Dentincia

Embargos de Declaragdo

Prorrogac3o de Prazo

Recurso de Agravo

Recurso de Reconsideragio

Recurso de Revisdo de Decis3o

Representagdo

Solicitagdo de Certiddo

Solicitagdo de Informagdes(Por Agente Plblico)
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5- Selecionar "Confirmar"

e-TCERJ =

# Pagina Inicial

Incluir Remessa

~ Remessas h

» Novaremessa Selecione o tipo de remessa a incluir

» Consultar remessa

Natureza
+ Documentos Adicionais

| Comunicagdo - Outros v|
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6- Vocé sera direcionado para a tela de "Dados do interessado”. Valide e preencha se for o

Caso. (No campo "Observacdo" em “Dados da Comunicacdo” identificar o tipo de comunicagdo que esta
sendo feito)

7- Selecionar "Confirmar"

e-TCERJ —

Incluir Remessa

Comunicagdo - Outros

o3ta de nszdmsent

P

8- Vocé sera redirecionado para aba de "Documentos”. Nessa tela, vocé podera anexar
documentos pdf ou com extensao etcerj a remessa. Para adicionar um documento,

selecione o formato e aperte o botdo “Adicionar documento”. (Davidas sobre a geraco do arquivo no
formato .etcerj pode ser visto neste link: https://portal-br.tcerj.tc.or/web/guest/assinador-tce-rj/ajuda)
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e-TCER] =
# Pigina inicial

« Remessas Comunicagao - Outros

1 2 3

4 Documentos Adicionais

Verificar
informacdes  Documentos  Pendéncias
Formato: 4
etcer]

v[ + Adiconar documento

Documento

Camunicagdo (Formato PDF)

Selecione um arquiy

9- Para anexar os arquivos clique no botdo “Selecione”.

e-TCERJ
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10- Apds anexar o arquivo, selecione a aba "3- Verificar pendéncias", para verificar se ficou
faltando algum dado.

e-TCER]

11- Estando tudo certo, selecione "Finalizar Elaboracao”



e-TCERJ

# Pagina Inicial

~ Remessas v Comunicacao - Outros

» Novaremessa

» Consultar remessa 1 2 3

+ Documentos Adicionais Verificar
Informagdes Documentos Pendéncias

Finalizar Remessa
Este procedimento s6 pode ser realizado se ndo houver erros.

Ao clicar no botdo abaixo o procedimento tem seu status modificado para "Aguardando Envio".

Finalizar Elaboragdo

Passo 1 V
Passo 2 LV 4

12- Marque as caixinhas que certificam os dados apresentados para que o botdo de "Enviar
ao TCE" seja habilitado.
13- Selecione o botdo "Enviar ao TCE". Pronto! Finalizado o envio.

e-TCERJ =

# Pagina Inicial

+ Remessas 2 1 2 3

» Novaremessa Verificar

Ay et Informacdes Documentos Pendéncias

+ Documentos Adicionais

Enviar Processo ao TCE-RJ

Comunicagao - Outros

Interessado: Usuario de teste (Manual)

Certifico que as informagdes digitadas no sistema e os documentos encaminhados conferem com os originais.
Certifico que os documentos encaminhados est3o legiveis e atendem 2 qualidade minima exigida pelo TCE-RJ.

Retornar para Elaboragao Enviarao TCE =

14- Imprima o protocolo, se desejar, selecionando o botdo "Imprimir"



e-TCERJ

# Pigina inicial

T |1 2 3

> Novaremessa

informagdes  Documentos  Recibo

+ Documentos Adicionais

Recibo Protocolo TCE-RJ

Comunicagao - Outros

Interessado: Usuario de teste (Manual)

N* do protocolo TCE-RJ: 000000-0/21
Enviado por: 000.000.001-91

Ato recebido com sucesso 35 11:38 de 10 de fevereiro de 2021

Documento

Comunicag3o (Formato PDF)

[:] [arquive Zip TCERJ Assinado
Comunicag3o (Formato ZIF)
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