de Contas SUBSECRETARIA DE

Estado do Rio de Janeiro Secretaria_GeraI CONTRpLE DE CONTAS
de Controle Externo E GESTAO FISCAL

| Tribunal | SGE SUB-CONTAS

Solicitacao de Certiddao — Lei Complementar 101/2000

- ACESSO PELO e-TCERJ
- INFORMACOES GERAIS

- ENVIO DA DOCUMENTACAO

Guia rapido
Versao 05.05.2022



LEGISLACAO

Lei Complementar
101/2000

Deliberagao TCE-RJ
261/2014

Portaria STN n.2 09/2017

Estabelece Normas de Financgas Publicas voltadas para a responsabilidade na gestao fiscal.

DispOe sobre normas gerais acerca da implanta¢do e do funcionamento do processo em meio eletrénico
no ambito do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro e dd outras providéncias.

Regulamenta os procedimentos e as competéncias no ambito da Secretaria do Tesouro Nacional para
fins de verificacdo do cumprimento de limites e condi¢cdes para a contratacdo de operagdes de crédito
externo ou interno, para a concessao de garantias pelos Estados, Distrito Federal e Municipios, incluindo
seus fundos, autarquias, fundagdes e empresas estatais dependente se para a analise da concessao de
garantias da Unido a Estados, Distrito Federal e Municipios, compreendendo suas autarquias, fundagoes
e empresas estatais dependentes.



ACESSO VIA e-TCE

O acesso ao sistema para Solicitagdao de Certidao deve ocorrer exclusivamente pelo e-TCERJ, por meio do
Moddulo “Solicitagdo de Certiddo — Lei Complementar 101/00”.

Ja possui uma conta?

elCERJ

)) SENHA
TRIBUNAL DIGITAL

Esqueci minha senha

https://www.tcerj.tc.br/portalnovo/pagina/etcer;j Outras o pgées

& Acesso com certificado digital

& Quero me cadastrar

& Manuais ? Help Desk/Perguntas frequentes

Caso o usudrio ainda ndo possua cadastro no e-TCERJ, seguir os passos disponiveis no seguinte enderego eletronico:
https://www.tcerj.tc.br/portalnovo/pagina/etcerj-detalhes

0Jurisdicionado

Cadastro de
Responsaveis/Deliberagdo
288

Entrar =+

Credenciamento de Usudrios

Folha de Pagamento
(Deliberagdo 293)

Prestacdo de Contas Anual
de Gestdo - Municipal

SIGFIS Editais/Atos Juridicos

0 Cidadao

Concurso Piblico / Processo
Seletivo Publico

Deliberagdo 260

Liberagdo SigFis para
periodos ja fechados

Prestacdo de Contas
Governo Municipal

Solicitagdo de Certiddo - Lei
Complementar 101/00

Entrar—+

@Ttutarldade

Contratagao de Pessoal por
Prazo Determinado

Deliberagdo 260 -
Homologagdo 2

Resposta Oficio
Exclusivo para Jurisdicionado

Entrar =

Tomada de Contas -
Municipal



https://www.tcerj.tc.br/portalnovo/pagina/etcerj-detalhes

INFORMACOES GERAIS

O pedido de emissao de certidao ao Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro devera ser efetuado exclusivamente pelo e-TCERJ.

Além das legislagdes relacionadas ao tema, cabe destacar que devem ser observadas as orientagdes constantes do Manual de Instrugao de Pleitos
(MIP), regulamentado pela Portaria STN n.2 09/2017, o qual estabelece os procedimentos de instru¢cdo de pedidos de verificacdo de limites e

condicdes para contratacao de operacdes de crédito e para obtencao e concessao de garantia dirigidos ao Ministério da Economia.

VAN

v’ Este Manual podera ser acessado diretamente no Portal do TCE-RJ seguindo o caminho: aba “Gestores” » Outros » eTCERJ » lista completa das Naturezas e os Manuais.

v’ Link: https://www.tcerj.tc.br/portalnovo/pagina/etcerj-detalhes



Selecao do Municipio

“ Apods acessar o sistema e-TCERJ (Mddulo Solicitagdo de Certiddo — Lei Complementar 101/00), selecione o municipio.

Orgdos Disponiveis para Solicitacdo de Certiddo - Lei Complementar
101/00

- Salecione -




NOVA REMESSA

e Na tela inicial do mdodulo, clicar em “Nova remessa”.

e Em seguida, digitar o nome do Orgdo e Confirmar.

e-TCERJ —

# Pagina Inicial Incluir Remessa

~ Remessas ~

"ltens em vermelho s3o Obrigatdrios para o envio
e % MNOvaremesss @ —

#  Consultar remessa

Solicitacao de Certidao - Lei Complementar 101/00

e Mome do Orgdo| Ex. Municipio de XXXXX

4+ Documentos Adicionais




ANEXAR DOCUMENTACAO

A solicitacdo serd feita por Oficio, o qual deverd conter as

A proxima etapa é anexar a documentagdo necessaria para analise do pleito. |nformagoe§ necessarias ao pedido forrm;ulado, especificando o
gue devera ser atestado nas Certidées de acordo com
exigéncias estabelecidas na legislacdo vigente.

. J \_ J

Solicitacdo de Certiddo - Lei Complementar 101/00

1 7 3 o Caso tenha documentos a serem
Verticar apensados ao processo, basta anexa-los
e e ) e selecionando o arquivo correspondente.

Documentos digitalizados

Documento

1 Solicitagdo Selecione um arquivo para transferéncia ﬁ m
2. Anexos Selecione um arquivo para transferéncia d m




VERIFICACAO DAS PENDENCIAS

e-TCERJ

# Pagina Inicial

[ )
- Remessas ¥ Solicitacdo de Certidao - Lei Complementar 101/00

¥  Movaremessa

Seguindo, o Jurisdicionado devera verificar as pendéncias,
- conforme indicado.
onsultar remessa 1 " t ;

+ Documentos Adicionais

Verificar ‘
Informacdes Documentos Pendéncias

Finalizar Remessa

Este procedimento so pode ser realizado se ndg houver erros, ’ \
e Ao clicar no botdo abaixo o procedimento tem seu status modificado para "Aguardando Envio™.

Ap0ds verificacdo das pendéncias, o processo podera ser

finalizado clicando em T FRETRReER
Passo 1 V
Passo 2 V




CERTIFICACAO DAS INFORMACOES E ENVIO DO PROCESSO

o f \ e Ao final, para enviar o processo ao TCE-RJ, basta
clicar no botdo

O sistema apresentard uma tela para certificacdo das informacoes
apensadas ao processo.

\. J

# Pagina Inicial

» Remessas > 1 2 3

*® Nova remessa Verificar

Informagdes Documentos Pendéncias
*» Consultar remessa

+ Documentos Adicionais

Enviar Processo ao TCE-RJ

Solicitacao de Certiddo - Lei Complementar 101/00

Unidade Gestora: PREFEITURA

e Havendo a necessidade de editar alguma
@ Certifico que as informacdes digitadas no sistema e os documentos encaminhados conferem com os originais. . ~ . ~
8 Certifico que os documentos encaminhados estio legiveis e atendem & qualidade minima exigida pelo TCE-RJ. InfOI’ma(;aO, baSta C||Car no bOtao
Nesse caso, o sistema voltard para a primeira etapa
e 8 k(”lnformag:ﬁes”). y




EMISSAO DO RECIBO

1 2 3

Informacdes Documentoy Recibo

@ Apds envio do processo, o sistema apresentara a tela
com o numero do recibo gerado.

Recibo TCE-RJ

Solicitacdo de Certiddo - Lei Complementar 101/00

Unidade Gestora: PREFEITURA

Enviado por: ) XXXXXX

Ato recebido com sucesso as 14:26 de 05 de maio de 2022
Documento m
Nessa mesma tela é possivel retificar a solicitacdo clicando no

potso [

1. Solicitagdo

2. Anexos

Imprimir



RETIFICACAO

e-TCERJ —

Unidade gestora - PREFEITURA AH

# Pagina Inicial Prfncfpal

= Remessas

-

N° Processo = T TipodeAto® T CPF/CNPJ& Y Interessado® Y situacio= Y N°TCE-RJ Data Registro | £
® Novaremessa

Visualizar Solicitagdo de Certiddo - Lei Complementar 101/00 Aguardando Envic Documentos 05/05/2022 14:36:17

+ D Adici i = i
@ D‘”"‘TS [elonars Visualizar Solicitagdo de Certiddo - Lei Complementar 101/00 Enviado 183-8/22 05/05/2022 14:25:06

Na tela principal do e-TCERJ, as remessas enviadas podem ser s _ o [ Recbo )
consultadas. A retificacdo pode ser efetuada clicando no botao localizado no
canto direito da tela. @

Serd apresentada novamente a tela do recibo, nela basta clicar no
1 . : bot3o retificar .

\_ Recibo TCE-RJ

Informagdes Documentas Pendéncias

Nome do Orgdo | Municipio de 00X

Solicitacdo de Certiddo - Lei Complementar 101/00
“Itens em vermelha sio Obrigatérios para o envio

Em seguida sera exibida a tela para justificar o Enviado por: 113.842.257-65

motivo da retificacdo.

Ato recebido com sucesso as 14:26 de 05 de maio de 2022

Nessa mesma tela, o Jurisdicionado deverd Documento
- informar se houve ou ndo inclusdo ou alteragao
Loimrmsesrre ] de algum documento enviado anteriormente. L it
Caso a opcdo seja “sim”, o sistema exigira o
envio do arquivo/documento incluido ou 2. Anexos

y alterado.

Osi
A retificagio da remessa inclui ou altera algum documento enviado anteriormente? ~ > imi
Ongo Imprimir




RETIFICACAO

1|2 3

Verificar
InformagBes Documentos Pendéncias @

“ltens em vermelha sdo Obrigatdriod

Dados Cadastrais

Nome do Orgdo| Municipio de XXXXX

Retificacdo

Teste XXOOGOCOCOCOOOOO00

Explique a razdo da retificagdo:

LOsim
® N0

A retificacdo da remessa inclui ou altera algum do enviado anteri

®

Apds preenchimento da justificativa e da informagdo de inclusdo ou alteracdo de documentagdo, o
Jurisdicionado devera clicar no botao .

( )

Caso tenha selecionado “sim”, devera passar para a aba “Documentos” e anexar o respectivo arquivo.
Caso a opcao seja “ndo”, basta ir direto para aba “Verificar Pendéncias”.

Na aba “Verificar Pendéncias”, basta seguir os procedimentos ja descritos nos itens 6 a @

\. J




Tribunal | SGE SUB-CONTAS

. SUBSECRETARIA DE
gaedogggggg Secretaria-Geral

CONTRpLE DE CONTAS
de Controle Externo E GESTAO FISCAL

Maiores duvidas, solicite suporte:
https://www.tcerj.tc.br/etcerj/ajuda/index



https://www.tcerj.tc.br/etcerj/ajuda/index

